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CAPO | - DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1 - Oggetto e finalita del regolamento

1. Il presente regolamento & adottato in attuazideléart. 93, comma 7-bis e seguenti, del Decreto
legislativo 12 aprile 2006, n.163 e ss. mm. ed di seguito denominato Codice - e si applica @i i
redazione di progetti di opere o di lavori a cueh gersonale interno.

2. In caso di appalti misti, I'incentivo, di cuil'alt. 93, comma 7-bis e seguenti, del Codice, &igposto
per la redazione della progettazione relativa eflmmponente lavori e per il corrispondente imporegld
stessi.

3. L’attribuzione dell'incentivo per la progettam®m é finalizzata alla valorizzazione delle profesalita
interne ed all'incremento della produttivita deltte.

Art. 2 - Definizione delle prestazioni e campo pphcazione

1. Le somme di cui all'articolo 93, comma 7-bisegugenti, del Codice, sono costituite dalla percaetu
dell'importo posto a base di gara di un’opera ordiavoro.

2. Gli incentivi di cui al comma 1 sono riconosciper le attivita di progettazione di livello pnelinare,
definitivo ed esecutivo inerenti ai lavori pubbligitesi come attivita di costruzione, demoliziorexupero,
ristrutturazione e restauro, e le eventuali redazé perizie di variante e suppletive, nei casevpsti
dall'articolo 132, comma 1, del Codice, ad ecceziella lettera e).

3. Fatto salvo quanto previsto dal successivo@dic, gli incentivi di cui al presente regolamestmo di
norma riconosciuti soltanto quando i progetti diex o lavori sono posti a base di gara, previo
accertamento positivo delle specifiche attivital®vdal personale interno.

Art. 3 - Costituzione e accantonamento dell'incemti

1. A valere sugli stanziamenti di cui al comma Wak. 93 del Codice, vengono destinate ad un dopelr
la progettazione e I'innovazione risorse finanaan misura non superiore al 2 per cento dell'infp@osto

a base di gara di un’opera o di un lavoro.

2. L'80 per cento delle risorse finanziarie deldomer la progettazione e l'innovazione, di ciypraicedente
comma, e ripartito, per ciascuna opera o lavoeojltresponsabile del procedimento e gli incaricitia
redazione del progetto, del piano della sicurede#ia direzione dei lavori, del collaudo, nonche ittoro
collaboratori.

3. Il restante 20 per cento delle risorse finanezidel fondo per la progettazione e l'innovaziordestinato
all'acquisto di beni, strumentazioni e tecnologiazionali a progetti di innovazione, di implememnbaz
delle banche dati per il controllo e il miglioranberdella capacita di spesa per centri di costo nénc
all'ammodernamento e all'accrescimento dell'efiziedell’ e dei servizi ai cittadini.

4. Nell'importo determinato non vanno comprese tentuali somme a disposizione per spese tecniche
accessorie inerenti al progetto o all’esecuzionielal®ro. Per l'esatta determinazione dell'impa@tocui
calcolare la percentuale si deve, inoltre, tenergacche:

8 dallimporto complessivo dell'opera e del lavaleve essere scorporato il costo relativo
agli impianti e/o alle strutture portanti, qualorquesti ultimi elementi siano stati
progettati da tecnici esterni; tale scorporo noapplica per la determinazione dell’incentivo
relativo alle figure di cui ai punti a), d), e), §) e h) del successivo art. 5, comma 5;



8 in caso di redazione dello studio di fattibilido del solo progetto preliminare da parte
degli uffici tecnici comunali, la percentuale vderta al 20% dell'importo complessivo
del fondo;

8 in caso di redazione del solo progetto definitila percentuale va riferita al 40% dell'importo
complessivo del fondo;

8 in caso di redazione del solo progetto esecutavgercentuale va riferita al 40% dell'importo

complessivo del fondo;

8 [limporto e aumentato della parte di somme a aigpone eventualmente previste per
lavori da affidare separatamente dall’appalto @pale o in economia, per i quali siano
state eseguite le prestazioni progettuali, in @gsd al netto dell’'l.V.A..

5. L'incentivo non e soggetto ad alcuna rettifiqaalora in sede d’appalto si verifichino dei ribassin

sede di esecuzione, degli aumenti o diminuzionilakri. L'incentivo e tuttavia costituito ed actanato
autonomamente per eventuali progetti di perizia caasata da errori od omissioni imputabili all’ai@

tecnico responsabile della progettazione.

6. Gli oneri inerenti alla progettazione, alla diome dei lavori, alla vigilanza e ai collaudi, ©bé agli
studi e alle ricerche connessi; gli oneri relatiNa progettazione dei piani di sicurezza e di do@mento e
dei piani generali di sicurezza, quando previsseisi del decreto legislativo 9.04.2008, n.8lyceassive
modificazioni e integrazioni; gli oneri relativilalprestazioni professionali e specialistiche attefinire gli
elementi necessari a fornire il progetto esecutimmpleto in ogni dettaglio, ivi compresi i riliegii costi
riguardanti prove, sondaggi, analisi, collaudotditture e di impianti per gli edifici esistentgrfno carico
agli stanziamenti previsti per la realizzazione siagoli lavori negli stati di previsione della speo nel
bilancio.

Art. 4 - Programmazione e affidamento degli indardi progettazione

1. Nel programma annuale delle opere pubbliche sodwiduati i progetti delle opere e dei lavori da
redigere internamente.

2. Gli affidamenti delle attivita di cui al precade articolo 3, comma 2, nell’ambito della prograazone

di cui al precedente comma o di puntuali atti diinizzo approvati dal'Organo di Amministrazion@n®
effettuati, su proposta del responsabile del priocexto, con determinazione del Capo Settore, gandot
una opportuna rotazione del personale.

3. Su proposta del responsabile del procedimentaytonomamente, il Capo Settore pud, con proprio
provvedimento motivato, modificare o revocare Hnco in ogni momento. Con il medesimo
provvedimento di modifica o revoca, e in correlag@l lavoro eseguito nonché alla causa della ricadif
della revoca, e stabilita I'attribuzione dell'intten a fronte delle attivita che il soggetto incatio abbia
svolto nel frattempo. Il Capo Settore verifica igpetto e l'applicazione delle disposizioni delserge
regolamento nonché il raggiungimento degli obieftssati.

4. Gli impegni di spesa sono assunti con deternmonazdel responsabile del settore successivamente
all'affidamento dell'incarico e alla costituzioneldyruppo di lavoro ad opera del Capo Settore.

5. Partecipano alla ripartizione dell'incentivo:

a. il responsabile del procedimento: il dipendegpositamente incaricato ai sensi dell’articolod&0
decreto legislativo 12 aprile 2006, n. 163, divetabdirigente (art. 93 comma 7 ter del codice);

b. il tecnico o i tecnici che in qualita di progstittitolari formali dell'incarico e in possesseidequisiti

di cui agli articoli 90, comma 4, e 253, comma dél, codice assumono la responsabilita professionale
del progetto firmando i relativi elaborati;

c. il coordinatore per la sicurezza in fase di pttazione e di esecuzione in possesso dei requisiti
previsti dall'articolo 98 del decreto legislativi/88;

d. gli incaricati dell'ufficio della direzione laxip

e. il personale incaricato delle operazioni di @atlo tecnico-amministrativo o della certificaziatie
regolare esecuzione, al quale, in entrambi i casin &€ dovuto ulteriore compenso, fatto salvo il
rimborso delle spese autorizzate e documentate;

f. il personale amministrativo e personale addetto;

g. il verificatore delle fasi progettuali;

h. il personale servizio contratti coinvolto;



i. gli altri collaboratori coinvolti nelle diverdasi sopra descritte.

6. Il personale incaricato della progettazione ellquche partecipa nelle varie fasi puo svolgenedrico

anche al di fuori dell'orario di lavoro; tuttavia,ore eccedenti tale orario sono retribuite, nelisura e alle
condizioni previste dal contratto collettivo, se® preventivamente autorizzate secondo le modéadjénti,

nei limiti della quota stabilita contrattualmenssyvero nei limiti stabiliti a qualsiasi titolo cafisposizione
amministrativa.

CAPO Il
RIPARTIZIONE DELL'INCENTIVO

Art. 5 - Ripartizione dell'incentivo ed eventuati@omie

1. In considerazione delle responsabilita connaBsespecifiche prestazioni da svolgere ed effattiente
assunte, e della complessita delle opere o derila@orealizzare, la ripartizione dell'incentivoanp all’'80
per cento delle risorse finanziarie del fondo, érafa secondo le percentuali e le fasce di impbrseguito
riportate.

2. Per progetti di importo a base di gara fino @du500.000 l'incentivo e attribuito in ragiond d60%.

3. Per progetti di importo a base di gara comptesceuro 1.500.000 ed euro 5.000.000 l'incentivo e
attribuito in ragione del 75%.

4. Per progetti di importo a base di gara super@oeiro 5.000.000 I'incentivo € attribuito in raggodel
50%.

5. L'incentivo, ai sensi dell'art 93 comma 7 teraktante 80% sara ripartito dal dirigente respuafesdella
struttura competente secondo quanto appressoispézifra i diversi profili del personale coinvalto

- responsabile del procedimento ed i suoi collabaordtw/uta sia in caso di progettazione interna che
esterna dal 15% al 25%;

- progettisti titolari formali dell'incarico dal 15% 65%;

- incaricati dell'ufficio della direzione lavori, ctabilita dal 10% al 55%;

- personale incaricato delle operazioni di collawetmico-amministrativo o della certificazione di otge
esecuzione: dal 5% al 10%

- personale amministrativo e personale addetto dahl/520%

- verificatore delle fasi progettuali dal 5% al 10 %

- procedure espropriative 5%

- attivita contrattualistiche (gara) connesse akimento 2%

Il fondo relativo alla progettazione non é soggeticalcuna rettifica qualora in sede di appalteesifichino

dei ribassi o0 in sede di esecuzione si verificldiminuzioni dei lavori.

6. In nessun caso I'incentivo puo essere erogarsonale con qualifica dirigenziale.

7. Gli incentivi complessivamente corrisposti netso dell'anno al singolo dipendente, anche darskve
amministrazioni, non possono superare l'importoSfeper cento del trattamento economico individuale
complessivo annuo lordo.

8. In caso di affidamento a professionisti estethiuna o piu prestazioni, la corrispondente quota
percentuale non viene erogata e costituisce ec@ndnspesa.

9. Nel caso di affidamento all'esterno delle preggoni, l'incentivo spetta al responsabile del
procedimento nella percentuale di cui alla letteda del precedente comma 5, e ai collaboratori
amministrativi alla progettazione nella percentudiecui alla lettera d) del precedente comma 5jred
ragione delle prestazioni effettivamente rese gficate dal responsabile del procedimento.

10. Nel caso di incrementi dei tempi e dei costivisti dal quadro economico del progetto esecuipea,
cause imputabili ai diversi profili del personaleirvolto, si procede alla riduzione proporzionakdlel
risorse finanziarie connesse alla singola operaaworb. Ai fini dell'applicazione della riduzione
proporzionale delle risorse finanziarie, non sopmpgutati nel termine di esecuzione dei lavori i pem
conseguenti a sospensioni per accadimenti eleati@iticolo 132, comma 1, lettere a), b), c) e @bl
Codice. Le quote parti di risorse finanziarie scatafe sono devolute in economia, nella misura Ggdeéy
cento mentre per la rimanente parte viene confatifondo dei dipendenti previa certificazione g®iisori

dei conti.



CAPO 1l
DISPOSIZIONI DIVERSE

Art. 6 - Individuazione e mansioni del coordinaterdel responsabile del procedimento

1. Il coordinatore dei lavori pubblici, individuateel responsabile del settore, propone il respalesdbl
procedimento per ciascuna opera o lavoro.

2. Il coordinatore:

a) indirizza e coordina l'attivita dei responsaliél procedimento dei singoli opere o lavori, ai fiella
formazione ed approvazione dei programmi, dell’efakione ed adeguamento dei progetti e dei piani;

b) adotta, su segnalazione del responsabile delegnmento, i provvedimenti necessari ad impedire il
verificarsi di irregolarita, danni o ritardi nelSecuzione dei programmi;

c) vigila, nel’ambito della propria competenzaj keelli di prestazione, di qualita e di prezzoteleninati

in coerenza alla copertura finanziaria ed ai tedipealizzazione dei programmi, oltre che sul raale e
corretto svolgimento delle procedure.

3. Il responsabile del procedimento, per la faggropria competenza, oltre a svolgere il contreliolivelli

di prestazione, di qualita e di prezzo determimatcoerenza alla copertura finanziaria ed ai tedhipi
realizzazione del programma, nonché sul razionat®reetto svolgimento delle procedure, fornisce al
coordinatore i dati e le informazioni relativi alfgincipali fasi di svolgimento del processo atiwmt
dell'opera o del lavoro, necessari per le attivitiacoordinamento, indirizzo e controllo proprie del
coordinatore stesso, e segnala tempestivamentest’'timo eventuali disfunzioni, impedimenti earidi
nell’attuazione; accerta, inoltre, la libera disjtdlita delle aree ed immobili necessari.

4. Il responsabile del procedimento svolge tutteihezioni previste dalla legislazione in vigorelvsagli atti
che impegnano I’Amministrazione verso I'esternopf@vazione di varianti non sostanziali, approvazein
verbali di concordamento nuovi prezzi, ecc.). A fiak, il responsabile del procedimento relaziona e
predispone gli atti necessari e li sottopone aglifapazione del responsabile di settore, coordieatt®i
lavori pubbilici.

Art. 7 - Certificazione dei risultati e pagamentoadmpensi

1. Ultimata la progettazione, e non prima dell’espinento della gara d'appalto, il responsabile del
procedimento trasmette al Capo Settore una reladinale sul rispetto dei tempi e dei costi preysulle
specifiche attivita svolte dal personale interrbadestante la qualita della prestazione effedtuat

2. La relazione contiene, altresi, la propostaigliidlazione dei compensi in conformita ai critegl d
presente regolamento, tenendo conto degli eventtalili o inadempimenti, proponendo e motivandtain
caso una riduzione complessiva degli incentiviriidéeanche a singoli partecipanti al gruppo di favo

3. Le quote eventualmente non attribuite a singolnponenti del gruppo possono, quando siano stati
rispettati comunque i tempi e la qualita della @e®ne richiesta, essere attribuite, con motivazidel
responsabile del procedimento, ad altri componenti.

4. 1l Capo Settore conferma ovvero modifica, cortimazione, la proposta di liquidazione di cui sopra
successivamente all’aggiudicazione dei lavori, pease con determinazione alla liquidazione
dellincentivo, trasmettendo gli atti al servizieldpersonale che, dopo aver effettuato i dovutitrodin
amministrativi e contabili, provvede al pagamergoabmpensi.

5. Le percentuali di incentivo di competenza dsponsabile del procedimento sono liquidate e pguate

il 50% in seguito all’espletamento della gara dappe per il restante 50% successivamente all@zrede

e approvazione del collaudo o del certificato diolare esecuzione.

6. Le percentuali di incentivo di competenza dedttibre dei lavori sono liquidate e pagate suceassente
alla redazione e approvazione del collaudo o deificato di regolare esecuzione.

7. Nel caso in cui, per ragioni imputabili a desisidel’ Amministrazione, i progetti completameméezlatti
non siano posti a base di gara, le quote spegardnno liquidate e pagate in misura non supeailos5®%

ed entro il termine di 90 giorni dalla consegnalidelgborati progettuali medesimi.

Nel caso di riscontro di anomalie e/o errori tegnanche successivamente al pagamento delle quote
spettanti come da art. 5, TAmministrazione avrétii alla ripetizione delle somme, anche in misura
parziale, indebitamente corrisposte.



Art. 8 - Termini per le prestazioni

1. Nel provvedimento di conferimento dell'incardevono essere indicati, su proposta del respoesdéil
procedimento, i termini entro i quali devono esseseguite le prestazioni, eventualmente suddiwisi i
relazione ai singoli livelli di progetto.

2. | termini per la direzione dei lavori coincidonon il tempo utile contrattuale assegnato all'esprper
I'esecuzione dei lavori; i termini per il collaudoincidono con quelli previsti dalle norme ed intgalare
con quelli previsti dall'articolo 141 del Codicel&le relative norme regolamentari.

3. | termini per la progettazione decorrono dab@addi comunicazione ai progettisti del provveditoesh
conferimento dell'incarico.

4. Il responsabile del procedimento cura la tenneesittivazione delle strutture e dei soggetti nessati
all'esecuzione delle prestazioni.

Art. 9 - Sottoscrizione degli elaborati

1. Gli elaborati sono sottoscritti, con timbro erfa, dal tecnico o dai tecnici dell'ufficio tecniebilitati
all'esercizio della professione o, quando l'alzigae non sia prevista dalle norme vigenti, daaamico con
idonea professionalita, che assumono la respoitsapiofessionale del progetto, individuati netbadi
conferimento di cui all'articolo 4, che secondméeme del diritto privato e della deontologia pessienale,
possono essere definiti autori e titolari del pttge

Art. 10 - Utilizzazione degli elaborati

1. Il progetto resta sempre nella piena dispomébitiell’Amministrazione, la quale puo usarlo a pip
discrezione purché per le finalita pubbliche peugtegal momento dell'incarico.

2. Nel caso in cui livelli progettuali successid an livello gia affidato all’'ufficio tecnico del&cp siano
affidati a professionista esterno, dovendo i livg@iogettuali successivi essere coerenti con illiive
precedenti, i progettisti di questi ultimi non pmss porre riserve, opposizioni o altri impedimenti
all'utilizzazione degli elaborati gia predisposti.

3. Nel caso in cui livelli progettuali successid an livello gia affidato ad altri professionistaso affidati
all’'ufficio tecnico dell'lacp, dovendo i livelli prgettuali successivi essere coerenti con i liyadicedenti,
l'ufficio tecnico deve attenersi ai contenuti prtgali gia definiti, previa una propria valutaziodegli
stessi, e con 'obbligo di rilevare eventuali dromt omissioni e fatti salvi gli adeguamenti e aggamenti
necessatri.

4. Sono estranei al presente regolamento gli studé indagini geognostiche, idrologiche, sismiche,
agronomiche e chimiche, nonché i calcoli strutiurglualora non rientrino specificatamente nelle
competenze professionali di figure presenti ndi€id tecnico incaricato della progettazione.

Art. 11 - Spese

1. Tutte le spese occorrenti alla redazione deggitp siano esse relative ai materiali di conswra beni
strumentali, sono a carico dell’Amministrazione.

2. La fornitura dei beni e dei materiali occorrgmeir la redazione dei progetti & effettuata coorimali
sistemi di approvvigionamento previsti dall’ordin@anto interno dell’Amministrazione.

3. Qualora, per qualsiasi motivo, uno o piu diperidencaricati della progettazione facciano uso di
materiale o beni strumentali di loro proprieta ptav per I'espletamento delle prestazioni, non e
corrisposto loro alcun indennizzo, rimborso o atsenma comunque denominata.



Art. 12 - Compatibilitd con altre forme di incerdiv

1. Il personale che partecipa al gruppo di progeite e che fruisce dell'incentivo di cui al pretgen
regolamento, puo fare parte anche di altri grupjprdgettazione e partecipare ai progetti obiettiemché
alle altre forme di incentivazione previste dakgde o dal contratto collettivo nazionale e deegotdi
lavoro.

Art. 13 - Penalita per errori od omissioni nellagettazione dei lavori

1. Qualora, durante I'esecuzione di lavori relaiyirogetti esecutivi redatti dal personale intemsorga la
necessita di apportare varianti in corso d'operdepeagioni indicate dall'articolo 132, comma éditéra e),
del Codice, al responsabile del procedimento noacliématari del progetto non e corrisposto l'inteo;
ove gia corrisposto, il Capo Settore che ha digpbglagamento procede al recupero.

CAPO IV
NORME FINALI E TRANSITORIE

Art. 14 - Abrogazioni ed entrata in vigore

1. Con l'entrata in vigore del presente regolamesdoo abrogate tutte le disposizioni sulla medesima
materia contenute in altri regolamenti o atti gafiefigenti.

2. Le disposizioni del presente regolamento siieppb agli incarichi di progettazione affidati d&l agosto
2014.

! Data di entrata in vigore della Legge 11.08.2014,14. (art. 1, comma 2) di conversione del Decregmé
24.06.2014, n. 90.



