REGOLAMENTO DI CONTABILITA” INTERNO Al SENSI DELL'A RT. 18,
COMMA 4, DELLA LEGGE REGIONALE 22 DICEMBRE 2005 N.1 9 APPROVATO
CON DELIBERA COMMISSARIALE N.34 DEL 15 DICEMBRE 200 8,
MODIFICATO CON DELIBERA COMMISSARIALE N.64 DEL 29 L UGLIO 2010.

TITOLO I - PRINCIPI GENERALI

ARTICOLO 1 - Definizioni e denominazioni

Nel presente regolamento si intendono per:

a) “Istituto”: llstituto Autonomo per le Case Popaladella provincia di Trapani come
Amministrazione pubblica dotata di autonoma perb@ngiuridica pubblica ai sensi del 2°
comma dell’art. 1 del D.lgs. 165/2001;

b) “centro di responsabilita”: struttura organizzatilialivello dirigenziale generale incaricata
di assumere le decisioni in ordine alla gestiondedeisorse umane, finanziarie e
strumentali. | centri di responsabilita possonaalarsi su piu livelli definiti centri di spesa;

c) “centro di spesa”. unita di livello dirigenzialetdiare di centro di responsabilita
identificativa di compiti e funzioni nel processesgionale della Struttura dell’lstituto, cui
affidare le risorse umane, strumentali ed econotfi@nziarie di pertinenza, per |l
raggiungimento di obiettivi predeterminati;

d) “centro di costo”: I'entita, organizzativa od adta, cui vengono imputati i costi diretti ed
indiretti al fine di conoscerne il costo complessiv

e) “costo”: la causa economica dell'uscita finanaadgopportata per acquisire un fattore
produttivo, ovvero il fatto di gestione che inciegativamente sul patrimonio dell’Istituto;

f) “Direttore”. €& il responsabile dell'intera attivitdecnica, amministrativa e gestionale
dell’Istituto;

g) “entrata finanziaria”: 'aumento di valori numeraerti, assimilati o presunti attivi, ovvero
la diminuzione di valori numerari assimilati e pre8 passivi;

h) “organi di vertice”: sono gli organi che definisaoie scelte strategiche e le politiche
dell'lstituto, nonché decidono in ordine all'indido, alla pianificazione ed alla
programmazione dell’intera attivita. Essi sono itost dal Consiglio di Amministrazione e
dal Presidente, cosi come identificati dalle normealisposizioni afferenti lo Statuto
dell’lstituto Autonomo Case Popolari per la provandi Trapani;

i) titolare del centro di responsabilita’u@ dirigente: Sono previsti tre centri di resporilgab
corrispondenti con I'area amministrativa, tecnidaeeeonomico/finanziaria;

J) ‘“ricavo/provento”: la causa economica dell’entrdtaanziaria e non, ottenuta per lo
svolgimento dell’attivita istituzionale, a seguitiello scambio di beni e servizi, ovvero
I'accadimento di gestione che incide positivamesotiepatrimonio dell’lstituto;



k) “risultato di amministrazione”. somma algebrica ttafondo cassa (o deficit di cassa),
residui attivi e residui passivi. Se il saldo esdgno positivo, negativo o uguale a zero, il
risultato costituisce, rispettivamente, avanzoawiszo o pareggio di amministrazione;

[) servizio ragioneria: struttura organizzativa deaivia finanziari cui € affidata la gestione
economico-finanziaria dell’Istituto, il cui titolare il coordinatore finanziario responsabile

della regolarita contabile dellattivita gestionalsecondo le modalitd organizzative
dell’Istituto;

m) “spesa”. rappresenta l'aspetto economico di untas@inanziaria, in genere rappresenta
l'impiego di risorse finanziarie;

n) “tesoriere”: il responsabile del servizio tesoresimlto per conto dell’lstituto. E’ un istituto
di credito che provvede:

e ariscuotere le entrate

* apagare le uscite per conto dell’Istituto
» acustodire i titoli ed i valori

* agli adempimenti connessi previsti dalla Legge,Riagolamenti e da norme pattizie.
Il tesoriere gestisce le risorse numerarie sullaebdel bilancio di previsione
approvato e delle delibere di variazione debitameesecutive. Puo eseguire
pagamenti solo entro i limiti di stanziamento dapitoli. Alla fine dell’esercizio
deve rendere all’Istituto il conto della proprisstjene di cassa.

0) “unita previsionali di base (di seguito denomin&ld®.B): insieme organico di risorse
finanziarie assegnate alla gestione di un unicéroeh responsabilita;

p) “uscita finanziaria”: la diminuzione di valori numaei certi, assimilati o presunti attivi,
ovvero 'aumento di valori numerari assimilati egpunti passivi;

ARTICOLO 2 - Finalita

Il presente regolamento e finalizzato a discipenBamministrazione e la contabilita dell’Istituto
Autonomo per le Case Popolari della provincia @dipemi.

Con gli articoli seguenti I'lstituto adegua il progp ordinamento contabile ai principi contenuti:
nel Testo coordinato del Decreto del Presidentia dRdpubblica 27 febbraio 2003, n. 97
con le modifiche apportate dal Decreto del Predeldrlla Regione Siciliana n. 729 del
29 maggio 2006.
nell'articolo 4 del decreto legislativo 30 marzo020n. 165 e successive modifiche ed
integrazioni, e L.R. n.10/2000;
nella legge 7 agosto 1990, n. 241;

nel decreto legislativo 30 luglio 1999, n. 286sansi dell'articolo 10, comma 4 dello stesso
decreto.

Per quanto non previsto dal presente regolamerappticano, ove compatibili, le norme contenute
nel Regolamento concernente I'amministrazionecemdabilita degli enti pubblici di cui all'art.
18, c. 4, della legge regionale 22 dicembre 200%9h

Il presente regolamento stabilisce le procedureraddalita in ordine alla formazione del bilancio
di previsione e del rendiconto generale, indicando sistema di scritture contabili, di



rilevazioni, di verifiche e di controlli finalizzata garantire il buon andamento dell’attivita
amministrativa, nonché I'attivita contrattuale oratia.

ARTICOLO 3 - Adeguamenti e aggiornamentiel regolamento

1.

Il C.d.A., su proposta del Direttore, adegua ilggrge regolamento alle leggi che lo Stato e la
Regione abbia ad emanare in tema di amministrazoocentabilita degli enti pubblici di cui
all'art. 18, c. 4, della legge regionale 22 diceent2005, n. 19, nonché alle modifiche
dell’organizzazione dell’Istituto.

Spetta al Consiglio apportare tutti gli aggiornathahpresente regolamento che conferiscano
efficienza e trasparenza al’lamministrazione e géatione contabile dell’Istituto, prevedendo,
congiuntamente o disgiuntamente, una eventualeottione in centri di responsabilita e
centri di costo/provento.

ARTICOLO 4 - Competenze specifiche dei soggettposi ai provvedimenti di gestione

1.

In armonia con I'ordinamento normativo ed organigzadell’lstituto, i soggetti preposti alla
programmazione, all'adozione e all’attuazione deovpedimenti di gestione che hanno
carattere finanziario e contabile sono:

a) il Consiglio dAmministrazione per le competenze mnateria di programmazione ed
indirizzo, nonché per quanto ad essi espressarrisateato con atto normativo;

b) il Direttore per le competenze inerenti I'attivig@stionale dell’lstituto ed il coordinamento
operativo, finanziario e tecnico degli uffici.

Il Responsabile dei servizi finanziari, attesta damsto sugli atti di accertamento, d’impegno e
di liquidazione la regolarita contabile e la copeatfinanziaria.

| dipendenti preposti alla gestione delle entratewco, nei limiti delle rispettive attribuzioni e
sotto la personale loro responsabilita, che I'deceento, la riscossione ed il versamento delle
entrate siano effettuati prontamente ed integralenen

ARTICOLO 5 - Principi informatori per la gestione & formazione del bilancio di previsione

L’esercizio finanziario ha la durata di un annosdsnizia il 1° gennaio e termina il 31
dicembre.

La gestione finanziaria si svolge in base al bikarsh previsione, deliberato dal Consiglio
d’Amministrazione entro il 31 ottobre, salvo divergrmine previsto da norme di legge o da
disposizione statutaria.

La gestione €& unica, come unico € il relativo hilansalvo che speciali norme di legge o
disposizioni statutarie prevedano la compilazioneseparati bilanci per singole gestioni
amministrate dallo stesso Istituto.

Tutte le entrate e tutte le uscite debbono esserédté in bilancio nel loro importo integrale,
senza alcuna riduzione per effetto di correlatiseite o entrate.



10.

11.

12.

Il bilancio di previsione e formulato in termini dompetenza e di cassa ed é articolato in unita
previsionali di base. Le UPB sono determinate dfarimento ad aree omogenee di attivita,
anche a carattere strumentale, in cui si articolamompetenze dell’Istituto.

Il bilancio di competenza mette a confronto glingiamenti proposti con quelli dell'esercizio
precedente definiti al momento della redazioneddelimento previsionale.

Per ogni UPB il bilancio indica 'ammontare presudei residui attivi e passivi alla chiusura
dell'esercizio precedente a quello cui si riferisiceilancio, 'ammontare degli stanziamenti
definitivi delle entrate e delle uscite dell’eseroiin corso, 'ammontare delle entrate che si
prevede di accertare e delle uscite che si prededmpegnare nell'anno cui il bilancio si
riferisce, nonché 'ammontare delle entrate ch@rsivede di incassare e delle uscite che si
prevede di pagare nello stesso esercizio, sentiazilme tra operazioni afferenti la gestione di
competenza e quella dei residui.

Sono considerate incassate le somme versate aietese pagate le somme erogate dal
tesoriere.

Nel bilancio di previsione €& iscritta come postséastante, rispettivamente dell'entrata e della
uscita, I'avanzo o il disavanzo di amministraziomesunto al 31 dicembre dell’'esercizio
precedente cui il bilancio si riferisce € iscrittiresi, tra le entrate del bilancio di cassa,
ugualmente come posta autonoma, 'ammontare pr@sdet fondo di cassa all'inizio
dell’esercizio cui il bilancio si riferisce.

Gli stanziamenti di entrata sono iscritti in bilamprevio accertamento della loro attendibilita,
mentre quelli relativi alle uscite sono iscritti ielazione a programmi definiti e alle concrete
capacita operative dell'lstituto nel periodo dierifnento, nel rispetto delle regole di
valutazione e di altri vincoli fissati nel documermti programmazione economico-finanziaria.

Il bilancio di previsione deve risultare in equilidy che puo essere conseguito anche attraverso
l'utilizzo del presunto avanzo di amministrazionegn esclusione dei fondi destinati a
particolari finalita. Nelle relazioni poste a caice dello stesso bilancio devono essere
evidenziati i saldi differenziali tra le entrateles uscite correnti e quelle in conto capitale,
illustrando le cause di eventuali scostamenti nega le misure idonee a ripristinare
I'equilibrio di bilancio, in particolare della géshe di parte corrente.

Sono vietate gestioni di fondi al di fuori del m@o. Quelle svolte per conto dello Stato e di
altri organismi pubblici o privati ed autorizzatkevono essere ricondotte al bilancio e ne deve
essere data completa informativa in apposito aieglbilancio medesimo.

ARTICOLO 6 - Pianificazione, programmazione e budget

1.

Sulla base delle linee generali e politiche contemella relazione programmatica, di cui al
successivo art. 7, il Direttore Generale, avvigribcesso di programmazione tra i centri di
livello inferiore.

Ogni centro di responsabilita di livello inferiordgefinito centro di spesa, descrive, in un
apposito documento, le previsioni quali - quant&atdei programmi, progetti ed attivita che
intende realizzare nel periodo o nel corso dellann

Il centro di responsabilita di 1° livello coordinb processo al fine di rendere coerenti i
programmi ed i progetti dei centri di responsaitit livello inferiore con linee strategiche e di
indirizzo degli organi di governo, nonché con orse finanziarie ed economiche disponibili.



4.

| documenti elementari che descrivono le valutazforanziarie ed economiche delle scelte
gestionali che i responsabili amministrativi hamiadinito nel loro processo di programmazione
danno origine al budget

| budget descritti nel comma 4 confluiscono neldrtddel centro di responsabilita dilivello
che, sotto il profilo della pianificazione finanae rappresenta lo stato di previsione delle
entrate e delle uscite di competenza e di casseedélo di responsabilita di 1° livello.

Il processo di pianificazione, programmazione egati@ rappresentato nei seguenti documenti:

- larelazione programmatica,

- il bilancio pluriennale;

- il bilancio di previsione;

- latabella dimostrativa del presunto risultato mnainistrazione;

- il preventivo economico;

- il budget di gestione del centro di responsabdita° livello, definito nel Documento di
gestione di cui ai successivi artt. 19 e 20.

ARTICOLO 7 - La relazione programmatica

La relazione programmatica, redatta ogni anno afgiino di vertice, descrive le linee
strategiche dell'lstituto da intraprendere o sviage in un arco temporale definito
(normalmente coincidente con la durata del mangate) strategie devono essere
opportunamente coordinate con le direttive e l#esq@duriennali di programmazione regionali e
nazionali.

La relazione programmatica espone il quadro ecotmngienerale, indica gli indirizzi di
governo e dimostra le coerenze e le compatibiitaet richieste e le aspettative dei cittadini e le
specifiche finalita dell’Istituto.

La relazione programmatica ha carattere generaleserive le linee politiche e sociali a cui
debbono uniformarsi le decisioni operative degfjasri amministrativi. In questo documento gli
organi di vertice dell’lstituto descrivono sia lendlita istituzionali che quelle innovative
precisando le risorse umane, strumentali e finaiezizecessarie per realizzarle. Essa, inoltre
motiva le eventuali variazioni intervenute rispedita relazione programmatica del precedente
anno.

Per la parte delle entrate, la relazione prograntaabmprende una puntuale descrizione delle
fonti di finanziamento necessarie per la realizzagi delle strategie e ne evidenzia le
opportunita ed i vincoli di acquisizione. Per latpalelle uscite, sono indicate le principali voci

di impegni che debbono essere previste nel perjpédso a base della programmazione
amministrativa.

La relazione programmatica € accompagnata da umo giluriennale (di norma triennale) che
descrive in modo quantitativo le scelte strategide I'lstituto vuole realizzare.

Le valutazioni finanziarie di competenza trovarszontro nel bilancio di previsione pluriennale
e, relativamente all’anno di competenza, coincidomoil preventivo finanziario del bilancio di
previsione annuale.



ARTICOLO 8 - Il Bilancio Pluriennale

1. Il bilancio pluriennale é redatto solo in terminiampetenza per un periodo non inferiore al
triennio in relazione alle strategie ed al pianarighnale approvati dagli organi di vertice. ESso
descrive, in termini finanziari, le linee stratdggcdell’lstituto coerentemente evidenziate nella
relazione programmatica e poi articolate nelleteceperative di ogni unita amministrativa. E’
allegato al bilancio di previsione dell’Istitutanen ha valore autorizzativo.

2. |l bilancio pluriennale e redatto distintamente peentri di responsabilita corrispondenti alle
rispettive UPB sia di entrata che di uscita.

3. Il bilancio pluriennale € annualmente aggiornatogoasione della presentazione del bilancio di
previsione e non forma oggetto di approvazioneetentuali variazioni apportate al bilancio
pluriennale dai bilanci di previsione successi\bla@no essere motivate in sede di approvazione
annuale.

4. La realizzazione di lavori pubblici si svolge sulbse di un programma triennale e di
aggiornamenti annuali predisposti dagli enti inteeg¢i con I'elenco dei lavori da realizzare
nell'anno stesso, nel rispetto delle disposiziarmative vigenti.

TITOLO Il - PREVISIONE, GESTIONE E RENDICONTAZIONE

CAPO | - | DOCUMENTI DI PREVISIONE

ARTICOLO 9 - Criteri di formazione del Bilancio di previsione

1. La gestione viene svolta sulla base dei dati ecwitenel bilancio annuale di previsione
composto dal:

a) preventivo finanziario, decisionale e gestionakedatto secondo lo schema di cui agli
allegati 2 e 3 al Regolamento concernente lI'amtnaz®ne e la contabilita degli enti
pubblici di cui all'art. 18, c. 4, della legge regale 22 dicembre 2005, n. 197,

b) quadro generale riassuntivo della gestione finausziaedatto secondo lo schema di cui
all'allegato 4 del citato Regolamento;

C) preventivo economico, redatto secondo lo schemacudi all’allegato 5 del citato
Regolamento.

2. 1l Bilancio di Previsione Decisionale é predisposial Direttore, con il costante supporto
tecnico del Responsabile dei Servizi finanziaspé@oposto allesame del Collegio dei Revisori
dei Conti almeno quindici giorni prima della data convocazione del Consiglio d’
Amministrazione per essere deliberato entro il 3tbbwe di ciascun anno. Il Bilancio di
previsione decisionale € accompagnato dai segaksiati:

a) bilancio pluriennale;

b) relazione programmatica del Presidente conten&atéaltro, le linee programmatiche e
di sviluppo dell’lstituto per I'anno successivo erpquelli rientranti nel periodo di
mandato;



c) tabella dimostrativa del presunto risultato di amstrazione redatta secondo lo schema
di cui all'allegato 6 del citato Regolamento concernente I'amministrazian la
contabilita degli enti pubblici di cui all’art. 18, 4, della legge regionale 22 dicembre
2005, n. 19;

d) relazione del Collegio dei Revisori dei Conti, aleve essere disponibile almeno sette
giorni prima della data di convocazione del Conesigl deve contenere, fra l'altro,
valutazioni in ordine alla attendibilita delle eattr ed alla congruita e coerenza delle
uscite previste rispetto ai programmi ed indiriziesumibili dalla relazione del
Presidente. Essa si conclude con la proposta dioeapone o meno del bilancio di
previsione.

Il Bilancio di Previsione Gestionale, in conformaavalori riportati nel bilancio di previsione
decisionale deliberato dal Consiglio di Amministeere, € approvato dal Direttore Generale
entro i successivi trenta giorni dall'approvazialet Bilancio Decisionale.

Il bilancio preventivo é corredato, inoltre, detlatazione organica del personale in servizio e
delle eventuali nuove assunzioni che si prevedasfeituare nel corso del nuovo esercizio.

Il bilancio di previsione annuale ha carattere amtativo, costituendo limite agli impegni di
spesa.

ARTICOLO 10 - Contenuto del preventivo finanziario

1.

Il preventivo finanziario si distingue in decisid@ae gestionale ed e formulato in termini di
competenza finanziaria e di cassa. Esso si artipglale entrate e per le uscite, in un unico
centro di responsabilita di livello, corrispondente con la Direzione Generalee affidata la
relativa gestione. Eventuali centri di responstbidiilivello inferiore al 1° sono determinati con
riferimento ad aree omogenee di attivita in cuiasiicolano le competenze istituzionali
dell’lstituto, stabiliti in modo che a ciascun centcorrisponda un unico responsabile con
incarico dirigenziale cui é affidata la relativasgiene.

by

Il preventivo finanziario decisionale é ripartitper I'entrata e per l'uscita, in U.P.B. che
formano oggetto di deliberazione da parte dell’amgéi vertice.

Il preventivo finanziario gestionale, necessario [# gestione dei programmi, progetti ed
attivita e per la successiva rendicontazione,iecdato, per I'entrata e per I'uscita, in capitoli.

Ciascuna voce di entrata e di uscita & contradhstia un codice identificato secondo le
modalita stabilite dal Direttore e nel rispettolé@lassificazioni di cui all’articolo 11.

Il preventivo finanziario decisionale e illustratta una nota preliminare ed integrato da un
allegato tecnico in cui sono descritti i programmiprogetti e le attivita da realizzare
nell'esercizio ed i criteri adottati per la formmiane delle valutazioni finanziarie ed
economiche, predisposti dal Direttore Generale oflaborazione con il Responsabile del
Servizio finanziario.

In particolare, nella nota preliminare al preveatifinanziario decisionale sono indicati gli
obiettivi, i programmi, i progetti e le attivita etsi intendono conseguire ed attuare in termini di
servizi e prestazioni.

Nell'allegato tecnico al preventivo finanziario égonale sono definiti:



il carattere giuridicamente obbligatorio o discosEle della spesa con rinvio alle
relative disposizioni normative;

i criteri di valutazione adottati per la formulaaz® delle previsioni, con particolare
riguardo alla spesa corrente di carattere discneb)

le previsioni sullandamento delle entrate e delkeite per ciascuno degli esercizi
compresi nel bilancio pluriennale;

ARTICOLO 11 - Classificazione delle entrate e delle uscite

1. Al fine di conferire maggiore chiarezza, le entrate uscite dell’lstituto sono suddivise in unita
previsionali di base, UPB, le quali costituiscoriasieme organico delle risorse finanziarie
affidate alla gestione di un unico centro di regadnilita amministrativa.

4.

BN

Il preventivo decisionale e articolato per unicone di responsabilita di 1° livello, Titoli
(come definiti al successivo comma 4), aggregatnemici (come definiti al successivo comma
3, lett. b) e UPB;

3. Lo stato di previsione gestionale e articolato per:

a)
b)

c)

d)

e)

centro di responsabilita, coincidente con il vertozirocratico;

titoli, secondo che riguardino entrate correntifrae in conto capitale, entrate per
accensione di prestiti e, ove ritenuto necessagiolg esigenze dell’amministrazione,
entrate per contabilita speciali e per partiteidh;g

aggregati economici:

i. secondo la natura delle entrate (per le entrateeigtr trasferimenti correnti e
altre entrate correnti; per le entrate in contoiteéga entrate per alienazione di
beni patrimoniali, per riscossioni di crediti, gesisferimenti in conto capitale e
altre entrate in conto capitale);

il. secondo la natura delle spese (per le spese dorspese di funzionamento,
spese per trattamenti di quiescenza e simili, exdiniccantonamenti a fondi
rischi ed oneri, spese per interventi di parte extte, spese per oneri del debito,
oneri comuni; per le spese in conto capitale: spgsse investimenti, oneri
comuni, spese per interventi in conto capitale,nawai accantonamenti per
spese future in conto capitale e ripristino invastiti)

unita previsionali di base, secondo la specificnaadei cespiti, su cui si manifesta la
volonta decisionale;
capitoli, secondo il rispettivo oggetto ai fini egestione e della rendicontazione.

| titoli delle entrate sono:

Titolo | - Entrate correnti;

Titolo 1l - Entrate in conto capitale;

Titolo 11l - Entrate per accensione di prestiti;

Titolo 1V - Gestioni speciali;

Titolo V - Partite di giro;

Le uscite sono ripartite nei seguenti titoli:

Titolo | - Uscite correnti;



Titolo 1l - Uscite in conto capitale;
Titolo Ill — Spese per rimborso prestiti;
Titolo 1V - Gestioni Speciali

Titolo V - Partite di giro

Le partite di giro comprendono le entrate e le tesche si effettuano per conto terzi e che,
percio, costituiscono al tempo stesso un debitorecredito per I'Istituto.

Per le classificazioni di cui al presente articblstituto deve attenersi allo schema di cui agli

allegati 2 e 3 del Regolamento concernente 'anstnadione e la contabilita degli enti pubblici

di cui allart. 18, c. 4, della legge regionale @zembre 2005, n. 19, essi hanno valore
indicativo ed esemplificativo per la specificaziomeUPB ed in capitoli. Tale specificazione

potra essere modificata, ridotta od integrata oeséi approvazione del preventivo finanziario
purché I'oggetto sia omogeneo e chiaramente definit

ARTICOLO 12 - Quadro generale riassuntivo

1.

Il bilancio di previsione si conclude con un quadrepilogativo in cui sono riassunte le
previsioni di competenza e di cassa, redatto inforomta dellall. 4 al Regolamento
concernente I'amministrazione e la contabilita idegti pubblici di cui all'art. 18, c. 4, della
legge regionale 22 dicembre 2005, n. 19.

ARTICOLO 13 - Preventivo economico

1.

Il preventivo economico, redatto in conformita aliegato 5 al Regolamento concernente
'amministrazione e la contabilita degli enti pubbdli cui all’art. 18, c. 4, della legge regionale
22 dicembre 2005, n. 19, pone a raffronto non sofwoventi ed i costi della gestione
d’esercizio, ma anche le poste di pertinenza ecargoohe non hanno nello stesso esercizio la
manifestazione finanziaria, nonché le altre postnemiche provenienti dalle utilita dei beni
patrimoniali che verranno impiegati nella gestianaui il preventivo economico si riferisce.

hY

Il preventivo economico e corredato dal quadro idiassificazione dei risultati economici
previsti di cui all'allegato 6 al su citato Regolanto.

ARTICOLO 14 - Veridicita e pubblicita del bilancio

1.

Il bilancio di previsione e redatto nel rispetto gencipi:
a. della veridicita:
b. della correttezza nel rispetto delle norme e det@nte regolamento;

c. della coerenza fra tutti gli atti contabili previene consuntivi, siano questi strettamente
tecnico - finanziari ovvero descrittivi e di indizio politico, sia di breve termine che di
medio lungo periodo:

d. della attendibilitd delle previsioni sostenute daelsi riferite ad un adeguato arco di
tempo o, in mancanza, da altri idonei parametrifeiimento.



2.

Il bilancio é disponibile presso la sede dell’ Lstit.

ARTICOLO 15 - Equilibri della gestione

1.

Il preventivo finanziario non puo esporre un presutisavanzo di competenza a meno che non
sia prevista la copertura mediante I'utilizzo detqunto avanzo di amministrazione iniziale di
cui all'articolo 18, allorquando accertato.

La differenza fra la previsione delle entrate cotire quella delle uscite correnti non puo mai
essere negativa. Qualora tale differenza emergaangd della gestione, il Consiglio, mediante
variazione di bilancio, puo procedere all’eventualiéizzo dell’avanzo di amministrazione ai

sensi dell’articolo 15, comma 3.

Nel corso della gestione, periodicamente, il Daegtinforma il Consiglio sul permanere degli
equilibri gestionali, redigendo apposite elaboragioanche prospettiche, in ordine alla
situazione economico finanziaria. Nella prima sadutle e, in ogni caso, entro il 30 nhovembre
di ciascun anno, il Direttore sottopone tali rianlte al Consiglio ai fini dell’adozione, se
negative, dei provvedimenti necessari al ripristiiegli equilibri gestionali.

ARTICOLO 16 - Fondo di riserva per le spese impreviste, fondo csple per i rinnovi
contrattuali in corso e fondo rischi ed oneri

1.

Al fine di garantire I'equilibrio della gestiondstituto iscrive nel proprio bilancio di previsione
fra le uscite correnti, un fondo riserva per usan@reviste, nonché per le maggiori uscite che
potranno verificarsi durante I'esercizio, il cui mmntare non potra superare il tre per cento del
totale delle uscite correnti previste.

| prelievi dal fondo di riserva sono effettuati com apposito provvedimento del direttore
generale fino al 30 novembre di ciascun anno.

Nel bilancio di previsione, sia di competenza cheassa, I'lstituto iscrive un fondo speciale
per i presumibili oneri lordi connessi con i rinmodei contratti di lavoro del personale
dipendente, nei limiti delle quantificazioni risatti dal documento di programmazione
economico-finanziaria, cosi come previsto dall’ag.del DPR 97/2003.

Nel bilancio di previsione di sola competenza ifligb puo prevedere un accantonamento al
fondo rischi ed oneri per uscite future e per spnio investimenti, cosi come previsto dall’art.
19 del DPR 97/2003.

Sui fondi di cui al presente articolo, previstidpposti capitoli di bilancio, non possono essere
assunti impegni di spesa né possono essere emasdiatndi pagamento, ma si provvede a
trasferire, all'occorrenza, con provvedimento deéttbre generale, le somme necessarie ai
pertinenti capitoli di bilancio.

ARTICOLO 17 - Variazioni al preventivo finanziario

1.

Entro il termine del30 novembre di ciascun anno € deliberato I'assestameet bilancio
secondo le procedure e le norme previste perasivalapprovazione;



A cura del Direttoretitolare del centro di responsabilita di 1° livellmossono essere disposte
variazioni compensative nelllambito della stess#.B., con esclusione delle unita il cui
stanziamento é fissato per fronteggiare oneri ghaili ovvero spese obbligatorie.

Con le stesse modalita di cui al comma 2 si utiimz le risorse finanziarie accantonate nel
risultato di amministrazione per specifiche fireslit

Le variazioni al preventivo finanziario decisionateno deliberate dal Consiglio, su proposta del
Direttore, sentito il parere del Collegio dei rerisdei conti circa la correttezza della spesa, le
modalita e la congruita della copertura finanziaria

Sono vietati gli storni nella gestione dei residupnché tra gestione dei residui e quella di
competenza o viceversa.

Durante l'ultimo mese dell’'esercizio finanziariompossono essere adottati provvedimenti di
variazione al preventivo finanziario decisionalye casi eccezionali da motivare.

In casi di eccezionalita ed urgenza la variazion@ @ssere assunta dal Presidente dell’Istituto,
sentito il Direttore Generale. La delibera saratogpmsta a ratifica del Consiglio
d’Amministrazione nella seduta immediatamente ssgiga previo parere del Collegio dei
Revisori .

Le variazioni al preventivo finanziario gestionaleno disposte dal Direttore Generale previo
parere del Collegio dei Revisori dei Conti.

ARTICOLO 18 - La tabella dimostrativa del presuntisultato di amministrazione

1.

Al bilancio di previsione e allegata una tabellandstrativa del presunto risultato di
amministrazione, di cui all'allegato 7 al Regolanterconcernente I'amministrazione e la
contabilita degli enti pubblici di cui all’'art. 18, 4, della legge regionale 22 dicembre 2005, n.
19, in calce alla quale sono indicati:

a. i singoli stanziamenti di uscita correlativi alili#zzazione della parte vincolata del
presunto avanzo di amministrazione, immediatameisponibile;

b. la parte disponibile non vincolata dell’avanzo prgs di cui si prevede l'utilizzazione
nell'esercizio di riferimento del bilancio a seguitlella approvazione del Rendiconto
generale;

c. la parte disponibile di cui si rinvia l'utilizzazie@ in esercizi successivi a quello di
riferimento.

L’Istituto potra disporre della parte disponibilelthvanzo di amministrazione solo dopo che
sia stato accertato I'ammontare con I'approvazidelerendiconto dell’'ultimo esercizio chiuso,
subordinatamente alla sua realizzazione.

Del presunto disavanzo di amministrazione risuadtlla suddetta tabella deve tenersi
obbligatoriamente conto all'atto della formulaziodelle previsioni d’esercizio, al fine del

relativo assorbimento, e il Consiglio deve, neldiltbrazione del bilancio preventivo, illustrare
i criteri adottati per pervenire a tale assorbiroent



4.

Nel caso di maggiore accertamento, in sede comnsyntiel disavanzo di amministrazione
rispetto a quello presunto, il Consiglio deve damidre i necessari provvedimenti atti ad
eliminare gli effetti di detto scostamento.

ARTICOLO 19 - Documento di gestione

1.

Il documento di gestione si articola per uno o pintri di spesa e, congiuntamente o
disgiuntamente, per centri di costo/provento canfamente a quanto previsto dal Consiglio di
Amministrazione ai sensi dell’articolo 3, comma 2.

Il documento di gestione € composto, per ogni ceditispesa, da un budget finanziario e da un
budget economico, mentre per ogni centro di costegmto da origine ad un documento solo
economico.

Il documento di gestione e adottato dal Direttareconformita agli indirizzi contenuti nella
relazione del Presidente ed ai valori riportati Im&ncio di previsione deliberato dal Consiglio
d’Amministrazione.

Il documento di gestione coincide con il bilanciopdevisione dellIstituto nell’ipotesi di un
unico centro di spesa con un unico centro di cpsteénto. Negli altri casi, ossia in presenza di
piu centri di spesa con piu centri di costo/proeeinitdocumento di gestione € un documento
autonomo redatto sempre in conformita agli indirezai valori del Bilancio di previsione.

Nel caso in cui un centro di spesa sia articolaton solo centro di costo/provento, il budget del
centro di costo coincide con il budget economidocdatro di spesa di riferimento.

ARTICOLO 20 - Contenuto minimo del documento di gestione

1.

Con l'adozione del documento di gestione:

a) il Direttore assegna, dopo l'approvazione del lilan a ciascuna unita di livello
dirigenziale titolare di centro di spesa, idengfiga di compiti e funzioni nel processo
gestionale della Struttura dell’Istituto, secondauionomia organizzativa a ciascuno
riconosciuta, le risorse umane, strumentali, painiali ed economico-finanziarie di
pertinenza,

b) attribuisce gli obiettivi di gestione fissandonerédative priorita in modo da consentire
I'attivazione delle responsabilita di gestione eidultato dei soggetti preposti ai centri
di spesa,

c) stabilisce i criteri di massima cui lo stesso Doet ed i titolari dei centri di spesa
debbono conformarsi nella loro gestione;

d) definisce le modalita ed i limiti per valore e pwateria entro i quali si esercitano le
competenze di cui al all’art. 4 del presente Ragelato, ed in armonia con i principi
enunciati all’articolo 4, comma 2, del decreto $afivo 30 marzo 2001, n. 165 e
successive modifiche ed integrazioni;

e) autorizza i titolari dei centri di spesa ad esareiti poteri di gestione, quelli di spesa e
quelli di acquisizione delle entrate rientranti laecompetenza della propria area
funzionale.



2. Con il documento di gestione e nei limiti di cuicemma 1, si attivano i poteri di accertamento
delle entrate e di impegno delle uscite dei soggetposti ai centri di spesa i quali rispondono
della corretta ed economica gestione dei mezznfiaai e strumentali, delle fonti di entrata e
degli elementi patrimoniali assegnatigli.

3. Con successivi atti possono essere assegnate igemirtitolari dei centri di spesa ulteriori
dotazioni di budget ed attribuiti i relativi potadi gestione. Con le stesse modalita, al fine di
garantire gli equilibri di bilancio di cui alladblo 5 comma 11, possono essere apportate
riduzioni delle suddette dotazioni.

4. Le variazioni delle dotazioni assegnate con il doento di gestione, che non comportino anche
variazioni al bilancio di previsione, sono adottat Direttore.

5. |l titolare del centro di spesa, nel caso in cterrga necessaria una modifica della dotazione
assegnata per sopravvenute esigenze successivadaltione degli atti di programmazione,
propone la modifica al Direttore per il tramite desponsabile dei servizi finanziari. La mancata
accettazione della proposta di modifica della dotaz deve essere motivata.

6. Quando le variazioni al documento di gestione camtapo anche variazioni al bilancio di
previsione decisionale, si applicano le procedusyipte dall'art. 17, comma 4, del presente
Regolamento.

ARTICOLO 21 - Gestione provvisoria

Quando l'approvazione del bilancio di previsiona matervenga prima dell’'inizio dell’esercizio cui

lo stesso si riferisce, il Cda autorizza per ndredjuattro mesi la gestione provvisoria dell’uibim
bilancio deliberato dall’ente, limitatamente, pgnomese, ad un dodicesimo della spesa prevista da
ciascun capitolo, ovvero nei limiti della maggiospesa necessaria, ove si tratti di spese non
suscettibili d'impegno frazionabile in dodicesimi.

CAPO Il - LA GESTIONE DEL BILANCIO

ARTICOLO 22 - Le fasi delle entrate

La gestione delle entrate segue le fasi dell’aaceento, della riscossione e del versamento.

ARTICOLO 23 - Accertamento delle entrate

1. L’entrata € accertata quando il funzionario titeldel Servizio competente, sulla base di idonea
documentazione, verifica la ragione del credit@ esuissistenza di un idoneo titolo giuridico,
individua il debitore, quantifica la somma da irga®, nonché fissa la relativa scadenza.

2. L’'accertamento di entrata, determinato con attantde del Dirigente della Struttura cui
dipende il Servizio competente, € trasmesso abresgbile del servizio finanziario che da luogo
ad annotazione nelle scritture contabili, con iragidne al competente capitolo, e ne attesta la
regolarita contabile.



3. Le entrate accertate e non riscosse costituiscesmlui attivi, i quali sono compresi fra le
attivita dello stato patrimoniale.

ARTICOLO 24 - Riscossione delle entrate

1. La riscossione consiste nel materiale introito datep dell'incaricato della riscossione delle
somme dovute all’Istituto;

2. Le entrate sono riscosse, a mezzo reversale dsocaer il tramite dell'istituto tesoriere nelle
forme e nei tempi previsti dalla convenzione di@iusuccessivo art. 44.

3. Eventuali somme pervenute direttamente all'Istitutca mezzo del servizio di conto corrente
postale, devono essere annotate in un appositstn@gironologico, ovvero risultare da idoneo
estratto conto postale, e versate all’istituto tiese non oltre quindici giorni dalla data del
versamento.

4. L’istituto tesoriere non puod ricusare I'esazione stimme che vengano versate in favore
dell'lstituto, anche senza la preventiva emissiaheordinativo d'incasso. In tale ipotesi il
tesoriere ne da immediata comunicazione all'lstjtuichiedendo la regolarizzazione. Entro
dieci giorni e comunque non oltre il termine delsmesuccessivo a quello in corso, l'lstituto
emette la relativa reversale d’'incasso ai finialedigolarizzazione.

ARTICOLO 25 - Reversali di incasso

1. Le reversali di incasso sono sottoscritte dal resgbile dei servizi finanziari o da un suo
delegato.

2. Le reversali contengono le seguenti indicazioni:
a. il numero progressivo che inizia e termina condregio finanziario;
b. il codice del capitolo e dell’articolo, ove necassadistinto per residui o0 competenza;
c. l'esercizio finanziario nel quale € avvenuto 'ataeento;
d. gli estremi anagrafici o la denominazione sociakd#bitore;
e. la causale della riscossione;
f. I'importo in cifre e in lettere della somma da tstere;
g. la data di emissione.

3. Tutti gli ordinativi di incasso dovranno essereisg@gti nel sistema informatico di contabilita
dell'lstituto.

4. Le reversali che si riferiscono ad entrate di cowmpea dell’esercizio in corso sono tenute
distinte da quelle relative ai residui.



5.

Gli ordinativi di incasso non riscossi entro ilrtene dell’esercizio sono restituiti dal tesoriere
all’lstituto per essere annullati e riscossi intooresidui nel successivo esercizio finanziario.

ARTICOLO 26 - Versamento

1.

Il versamento costituisce l'ultima fase dell’en&ratonsistente nel trasferimento delle somme
riscosse nelle casse dell’Istituto;

L’Economo dell'lstituto, incaricato della riscose® con provvedimento formale, versa
all’istituto tesoriere le somme riscosse nei teirainei modi fissati dal presente Regolamento.

ARTICOLO 27 - Vigilanza sulla gestione delle entrate

1.

Il Direttore congiuntamente al responsabile devigefinanziari, vigilano sulla gestione delle
entrate nei rispetto delle loro attribuzioni di alliarticolo 4.

Nel caso in cui la riscossione delle entrate cdirrebbia luogo mediante sistemi di
autoversamento ovvero di autoliquidazione tramiteservizio postale, MAV e/o RID, Il
responsabile dellUPB competente avra cura di appugiornalmente, anche con sistemi
automatici, la corrispondenza del documento atésthversamento pervenuto con la posizione
dell'utente.

ARTICOLO 28 - Le fasi delle uscite

La gestione delle uscite segue le fasi dell'impegaella liquidazione, dell’'ordinazione e del
pagamento.

ARTICOLO 29 - Impegno

1. Formano impegno sugli stanziamenti di competen#asercizio le somme dovute dall’lstituto

a soggetti determinati, in base alla legge, a attotr ad ordinativo scritto o ad altro titolo
valido, nonché le somme destinate a specifichditinea base ad atti approvati dai competenti
organi, sempre che la relativa obbligazione gigadii perfezioni entro il termine dell’esercizio
di riferimento.

Con l'approvazione del bilancio e delle successiagazioni, e senza la necessita di ulteriori
atti, e costituito impegno sui relativi stanzianmger le risorse impiegate:

a. per il trattamento economico tabellare gia atttibal personale dipendente e per i
relativi oneri riflessi;

b. per rate di ammortamento dei mutui e dei prestiteressi di preammortamento ed
ulteriori oneri accessori;

c. per le obbligazioni assunte dovute nell’eserciziobase a contratti o disposizioni di
legge.

3. La differenza fra somme stanziate e quelle impegoastituisce economia di bilancio.



Le uscite correnti e le uscite in conto capitalerelate ad accertamenti di entrate aventi
destinazione vincolata per legge, qualora non vemgapegnate nel corso dell’esercizio,
confluiscono nella parte vincolata del risultatoadaministrazione di cui all’articolo 18 ai fini
dell'utilizzo per la copertura finanziaria dell'iregno da assumersi nel successivo esercizio.

Durante la gestione possono anche essere premogaigni relativi a procedure in via di
espletamento. | provvedimenti relativi per i qualitro il termine dell’esercizio non e stata
assunta dall’lstituto I'obbligazione di spesa verserzi decadono e costituiscono economia
della previsione di bilancio alla quale erano riferconcorrendo alla determinazione del
risultato di amministrazione. Quando la prenotagidhimpegno e riferita a procedure di gara
bandite prima della fine dell’esercizio e non cosel entro tale termine, la prenotazione é
trasformata in impegno di spesa e costituisce uesissivo del successivo esercizio.

Chiuso al 31 dicembre I'esercizio finanziario, nessmpegno puo essere assunto a carico del
predetto esercizio. A fronte degli oneri conneslsobbligazioni negoziali pluriennali correlate a
prestazioni a carico di terzi, pud essere assuntatto d'impegno globale, provvedendo ad
annotarlo nel partitario degli impegni. A caricol dingolo esercizio € assunto un impegno
contabile pari alle obbligazioni connesse alle f@&sni effettivamente rese.

Le uscite impegnate e non pagate entro il termelkedercizio costituiscono residui passivi i
guali sono compresi tra le passivita dello statoipaniale.

ARTICOLO 30 - Assunzione eegistrazione degli impegni

1.

Gli impegni sono assunti con apposita Determinazidal Direttore e dai Dirigenti titolari dei
centri di spesa, nellambito delle dotazioni detlpet di gestione di cui agli articoli 19 e 20.

Tutti gli atti che comportino impegni di spesa, eanasmessi al Dirigente responsabile dei
servizi finanziari e sono esecutivi con I'apposimadel visto di regolarita contabile attestante,
fra I'altro, la disponibilita della somma e la capza dello stanziamento.

Gli atti che non siano ritenuti regolari dal pumtiovista contabile, sono rimessi dal Dirigente
responsabile dei servizi finanziari, con provveditoemotivato, a chi li ha emessi affinché
apporti le necessarie correzioni.

L’estremo dellimpegno di spesa, numerato progwessente tramite il sistema informatico di
contabilita e annotato sulla Determinazione d'impegdeve essere comunicato al fornitore
all'atto dell’ordinazione della prestazione preada di riportarlo nella successiva fattura. In
assenza di tale indicazione, gli uffici devono ripme gli estremi sulla fattura ai fini della
liquidazione.

ARTICOLO 30 his — Trattamento dei debiti fuori bilancio

1) Trattasi di obbligazioni maturate in difformigdl’iter procedimentale di spesa previsto dall’art
29. Con deliberazione dellorgano di governo, I'&€mriconosce la legittimita dei debiti fuori
bilancio derivanti da:

a) sentenze esecutive;



b) procedure espropriative o di occupazione d’uzgquer opere di pubblica utilita;

C) acquisizione di beni e servizi, in violaziond gecedimento di spesa descritto dall’art. 29 nei
limiti degli accertati e dimostrati utilita e arclsimento per 'Ente e nell’ambito dell’espletamento
di pubbliche funzioni e servizi di competenza,

2) Per il pagamento, I'Ente puo provvedere anckdiamte un piano di rateizzazione della durata
di tre anni finanziari compreso quello in corsonwenuto con i creditori.

ARTICOLO 31 - Liquidazione

1.

Con la liquidazione, in base ai documenti ed alitatti a comprovare il diritto acquisito del
creditore, si determina la somma certa e liquida pdagare nei limiti dellammontare
dellimpegno assunto.

La liquidazione compete a chi ha assunto I'impegde disposta dal Dirigente competente su
proposta del Responsabile del procedimento a sedeitriscontro operato sulla regolarita della
fornitura o della prestazione e sulla risponderadiactessa ai requisiti quantitativi e qualitativi
ai termini ed alle condizioni pattuite. Tale ristmne attestato con I'apposizione del visto sulla
fattura o altro documento giustificativo.

L’atto di liquidazione di cui al comma 2, sottostrida chi ha assunto I'impegno, con tutti i
relativi documenti giustificativi ed i riferimentiontabili, € trasmesso al responsabile dei servizi
finanziari per i conseguenti adempimenti. Gli dttliquidazione inerenti I'acquisizione di beni
soggetti ad inventariazione devono anche riportdireestremi della relativa registrazione di
carico.

Il responsabile dei servizi finanziari effettuaantrolli ed i riscontri amministrativi, contabili e
fiscali sugli atti di liqguidazione e qualora neeril delle irregolarita rimette I'atto di liquidazie
all'ufficio competente senza procedere all’emissidel mandato.

ARTICOLO 32 - Mandato di pagamento

1.

3.

Il pagamento e ordinato, entro i limiti delle disgalita di cassa, mediante I'emissione di
mandati di pagamento, numerati in ordine progressiv norma tenuto conto della cronologia
delle liquidazioni.

I mandati sono disposti e sottoscritti dal Dirigienesponsabile dei servizi finanziari, o da un
suo delegato.

| mandati devono indicare:

a. il codice del capitolo di bilancio su cui la spesamputata e la relativa disponibilita,
distintamente per competenza o residui;

b. l'esercizio finanziario nel quale & avvenuto I'ingoe;



c. gli estremi anagrafici o la denominazione sociaéaleditore e, se si tratta di persona
diversa, del soggetto tenuto a rilasciare quietampaché ove richiesto, il relativo
codice fiscale o la partita IVA

d. la causale del pagamento, gli estremi dell’'attca$eo che legittima I'erogazione della
spesa, le modalita di pagamento richieste dal wnei

e. I'importo in cifre e in lettere;
f. la data di emissione.
g. il rispetto degli eventuali vincoli di destinazione

4. |l tesoriere effettua i pagamenti derivanti da adtl tributari, da somme iscritte a ruolo, da
delegazioni di pagamento e da altri obblighi digeganche in assenza della preventiva
emissione del relativo mandato di pagamento. Edtezi giorni e comunque non oltre |l
termine del mese successivo a quello in corsatliistemette il relativo mandato ai fini della
regolarizzazione.

5. Si possono emettere mandati collettivi a favoresaygetti terzi, distintamente individuati,
purché la spesa sia imputabile ad un medesimootatimpegno di spesa, eccezion fatta per
le uscite del personale che, essendo fisse edgalbinlie, possono comportare I'emissione di un
mandato che movimenti piu capitoli. Possono esseressi mandati cumulativi nel caso in cui
si tratti di somme, distintamente individuate, [gequali unico € 'originario avente diritto.

ARTICOLO 33 - Documentazione dei mandati di pagamento

1. Copia di ogni mandato di pagamento, successivamaliée sua estinzione, deve essere
archiviata, a cura del servizio finanziario, coa®j a seconda dei casi, da documenti
comprovanti la regolare esecuzione dei lavori,ifara e servizi, dalla relativa fattura, dai buoni
di carico, quando si tratta dei beni inventariabilalla copia degli atti di impegno o dalla
annotazione degli estremi dell'atto di impegno,leaiote di liquidazione e da ogni altro
documento che giustifichi la spesa.

2. La documentazione della spesa allegata al mandedoservata agli atti per non meno di dieci
anni, dalla chiusura dell’'esercizio finanziariowa si riferisce.

ARTICOLO 34 - Modalita di estinzione dei mandati gagamento

1. L’Istituto puo disporre, con espressa notazionetsaii, che i mandati di pagamento siano
estinti mediante:

a. accreditamento sul conto corrente bancario o postgstato al creditore,
b. assegno bancario o circolare non trasferibile @llite del creditore,

C. per cassa con quietanza diretta all'ordine delitoes

d. altre forme di pagamento informatico nel rispettielnormative vigenti.

2. | mandati di pagamento non estinti entro il ternded’esercizio sono restituiti dal tesoriere
all’lstituto per essere annullati. Il relativo pagento e eseguito nel successivo esercizio in



conto residui.

CAPO Il - IL RENDICONTO DELLA GESTIONE

ARTICOLO 35 - Rendiconto generale

1.

| risultati della gestione sono dimostrati nel reodto generale composto da:
- il conto del bilancio, di cui all’art. 36;
- il conto economico e lo stato patrimoniale, dialliart. 38;
- la nota integrativa, di cui all'art. 39;

Il rendiconto generale, predisposto dal Dirigengspbnsabile dei servizi finanziari dell’Istituto,
viene sottoposto, a cura del Direttore general&same del Collegio dei revisori dei conti
almeno quindici giorni prima della data di convdoae del Consiglio dell'lstituto che dovra
approvarlo entro il 30 Aprile dell’esercizio suss&o. Il rendiconto € corredato:

- della situazione amministrativa, di cui all’art.; 37
- della relazione sulla gestione, di cui all'art. 40;
- dell’elenco dei residui attivi e passivi riaccered eliminati, di cui all'art. 41,

La relazione del Collegio dei revisori dei contg dllegare al rendiconto generale, deve essere
disponibile almeno sette giorni prima della dataahivocazione del Consiglio e deve contenere,
fra I'altro, l'attestazione circa la corrispondendalle risultanze di bilancio con le scritture
contabili e la coerenza degli assestamenti dehditadi previsione con i dati rendicontati,
nonché valutazioni in ordine alla regolarita edrexuicita della gestione.

ARTICOLO 36 - Conto di bilancio

1.

Il conto di bilancio, redatto secondo lo schemeculi agli allegati 9 e 10 del Regolamento
concernente I'amministrazione e la contabilita idegti pubblici di cui all'art. 18, c. 4, della
L.R. n. 19/2005, comprende i risultati della gastidinanziaria per I'entrata e per la spesa e si
articola in:

- rendiconto finanziario decisionale,
- rendiconto finanziario gestionale.

Il rendiconto finanziano decisionale si articola thP.B., come il preventivo finanziario
decisionale.

Il rendiconto finanziano gestionale si articola eapitoli, come il preventivo finanziario
gestionale, evidenziando:

- le entrate di competenza dell’anno, accertateQ$se 0 rimaste da riscuotere;
- le uscite di competenza dell’anno, impegnate, magaimaste da pagare;

- la gestione dei residui attivi e passivi degli esiprecedenti;



- le somme riscosse e quelle pagate in conto congeethin conto residui,

- il totale dei residui attivi e passivi che si tramdano all’esercizio successivo;

ARTICOLO 37 - Situazione amministrativa

1.

2.

La situazione amministrativa, elaborata secondscteema all. 15 al Regolamento di cui all’art.
18, c. 4 della L.R. 19/2005, deve evidenziare:

a) la consistenza della cassa all'inizio dell'esexizigli incassi ed i pagamenti
complessivamente effettuati nell'anno in conto cetepza ed in conto residui ed il
saldo alla chiusura dell’'esercizio;

b) il totale dei residui attivi e passivi alla finelldesercizio;

c) il risultato di amministrazione finale.

by

In calce alla situazione amministrativa € riportala destinazione dell'avanzo di
amministrazione, distintamente in fondi non vintiglaondi vincolati e fondi per il
finanziamento delle uscite in conto capitale.

L’avanzo di amministrazione puo essere utilizzattistintamente, oltre che per i provvedimenti
necessari per la salvaguardia degli equilibri dar@io di cui all’art, 5, comma 11, per il
finanziamento delle spese di funzionamento e dgikse di investimento in qualsiasi periodo
dell'esercizio. Tale effettiva utilizzazione puovawire solo dopo l'approvazione del rendiconto
generale dell'esercizio precedente.

L’eventuale disavanzo di amministrazione, accert@tesensi del comma 1, € applicato al
bilancio di previsione nei modi e nei termini dii @l’art. 5, comma 9, in aggiunta alle quote
vincolate e non disponibili comprese nel risultdi@amministrazione.

ARTICOLO 38 - Struttura del conto economico e dello statdrpaoniale

1. Per la redazione del conto economico e dello gtatomoniale si applicano, rispettivamente, le

disposizioni contenute negli artt. 2425 e 2424cdelice civile.

Il conto economico, accompagnato dal quadro diasgificazione dei risultati economici

consequiti, redatti nella forma prevista dagligdie 11 e 12 al Regolamento di cui all’art. 18, c.
4 della L.R. 19/2005, deve dare una dimostraziaieidultati economici conseguiti durante il

periodo amministrativo, evidenziando i componemsifivi e negativi della gestione secondo
criteri di competenza economica.

Lo stato patrimoniale, di cui all’allegato 13 del sitato Regolamento, indica la consistenza
degli elementi patrimoniali attivi e passivi aliao e al termine dell’esercizio, ed € redatto
utilizzando i criteri di Iscrizione e di Valutazierdegli Elementi Patrimoniali Attivi e Passivi di
cui al successivo allegato 14 dello stesso Regaitone

Sono vietate le compensazioni tra i componentitpo® negativi del conto economico e tra
partite dell'attivo e del passivo dello stato pawniale.



ARTICOLO 39 - Nota integrativa

1. La nota integrativa € un documento illustrativo mitura tecnico-contabile riguardante
'andamento della gestione dell'lstituto nei su@tteri operativi nonché i fatti di rilievo
verificatisi dopo la chiusura dell'esercizio ed ogmentuale informazione e schema utile ad una
migliore comprensione dei dati contabili.

2. Nella nota integrativa devono risultare:

a.

gli elementi richiesti dall'articolo 2427 e dagliraarticoli del codice civile, nonché da
altre norme di legge e dai documenti sui princgtabili applicabili;

I'illustrazione delle risultanze finanziarie comgééve;
le variazioni alle previsioni finanziarie interveaaun corso d’anno;

la composizione dei contributi in conto capitale ®d conto esercizio e la loro
destinazione finanziaria ed economico-patrimoniale;

la destinazione e l'utilizzo dellavanzo o i prodmmenti atti al contenimento e
assorbimento del disavanzo economico;

la composizione dei residui attivi e passivi permantare e per anno di formazione
nonché la loro classificazione in base al diversalg di esigibilita;

la composizione delle disponibilita liquide distirepdole fra quelle in possesso
dell'istituto tesoriere, del servizio di C.C. pdsta delle contabilita speciali;

dati relativi al personale dipendente ed agli atm@menti per indennita di anzianita ed
eventuali trattamenti di quiescenza, nonché i delativi al personale comunque
applicato all'lstituto;

I'elenco degli eventuali contenziosi in essere ditda di chiusura dell’'esercizio ed i
connessi accantonamenti ai fondi per rischi edioner

ARTICOLO 40 - Relazione sulla gestione

1.

La relazione sulla gestione, redatta dal Direttpome in evidenza i costi sostenuti ed i risultati
conseguiti per ciascun servizio, programma e ptogatrelazione agli obiettivi indicati nella
Relazione programmatica del Presidente relativasalicizio di riferimento.

Essa viene redatta nel rispetto dell’articolo 2d2Bcodice civile, in quanto applicabile.

La relazione specifica, altresi, i risultati conséighell’esercizio di riferimento in relazione agl
obiettivi programmatici e ai risultati attesi neb&umento di gestione.



ARTICOLO 41 - Riaccertamento dei residui

1. Annualmente, in sede di rendicontazione, a cura séeVizio finanziario, € compilata la
situazione dei residui attivi e passivi proveniatdagli esercizi anteriori a quello di competenza,
distintamente per esercizio di provenienza e peitaa.

2. Detta situazione dovra indicare la consistenza °algdnnaio, le somme riscosse o pagate
nell'anno di gestione, quelle eliminate perché mii realizzabili o dovute, nonché quelle
rimaste da riscuotere o da pagare.

3. I residui attivi devono essere ridotti o elimingér gli importi inesigibili e dopo che siano stati
esperiti tutti gli atti per ottenerne la riscosgpia meno che il costo per tale esperimento non
superi 'importo da recuperare.

4. L’elenco e le variazioni dei residui attivi e pagsiono allegati al rendiconto generale per essere
deliberati del Consiglio ai sensi dell'art. 35. fRewariazioni trovano specifica evidenza e
riscontro nel conto economico.

ARTICOLO 42 - La gestione dei residui

1. | residui di ciascun esercizio, riaccertati ai seledl’articolo 41, sono trasferiti ai corrisponden
capitoli dell’'esercizio successivo, separatamentdompetenza.

2. Qualora il capitolo che ha dato origine al residii@ stato eliminato, per la gestione delle
somme residue € istituito un capitolo aggiunto.

ARTICOLO 43 - Larelazione del collegio dei revisori dei conti

1. Il collegio dei revisori dei conti, nei termini pisti dal comma 3, dell'articolo 35, redige la
propria relazione formulando valutazioni e giud&illa regolaritd amministrativo-contabile
della gestione ed, in uno con le altre struttureerid parte del controllo interno, anche
valutazioni in ordine alla realizzazione del progma e degli obiettivi fissati all'inizio
dell'esercizio, ponendo in evidenza le cause chHwnao determinato eventuali scostamenti.

2. Il collegio dei revisori dei conti, in particolardeve:

- attestare:

a) la corrispondenza dei dati riportati nel rendicogamerale con quelli analitici desunti
dalla contabilitd generale tenuta nel corso dedlstigne;

b) l'esistenza delle attivita e passivita e la lororetbta esposizione in bilancio nonché
I'attendibilita delle valutazioni di bilancio;

c) la correttezza dei risultati finanziari, econorm@gdatrimoniali della gestione;

d) l'esattezza e la chiarezza dei dati contabili priagenei prospetti di bilancio e nei
relativi allegati:

- effettuare analisi e fornire informazioni in ordiaka stabilita dell'equilibrio di bilancio
e, in caso di disavanzo, fornire informazioni cileatruttura dello stesso e le prospettive
di riassorbimento perché, comunque, venga, nel@esglvaguardato I'equilibrio;

- esprimere valutazioni sulladeguatezza della stratbrganizzativa dell'lstituto e sul
rispetto dei principi di corretta amministrazione;



3.

- concorrere con altri organi a cio deputati allautaione dell'adeguatezza del sistema di
controllo interno di gestione;

- verificare l'osservanza delle norme che presiedantormazione, l'impostazione del
rendiconto generale e della relazione sulla gestpyedisposta dall'organo di vertice;

- esprimere il giudizio professionale per I'approwvae o0 meno del rendiconto generale da
parte degli organi a cio deputati sulla base dgggcifici ordinamenti dei singoli enti.

La relazione del collegio dei revisori si conclug® un giudizio senza rilievi, se il rendiconto
generale & conforme alle norme che ne disciplinamiberi di redazione e di valutazione di cui
all'allegato n. 14 al Regolamento di cui all'ar8, k. 4 della L.R. 19/2005, con un giudizio con
rilievi o con un giudizio negativo.

CAPO IV - SERVIZIO DI TESORERIA

ARTICOLO 44 - Affidamento del servizio di tesoreria

1.

Il servizio di tesoreria é affidato in base ad wap@posita convenzione di durata massima
qguinquennale, previo esperimento di apposita prueetegoziale ad evidenza pubblica, ad
Istituto di credito autorizzato a svolgere I'attdvidi cui all’articolo 10 del decreto legislativo i
settembre 1993, B85e successive modificazioni.

Il servizio di tesoreria consiste nel complessoopgerazioni legate alla gestione finanziaria
dell’lstituto e finalizzate in particolare alla cessione delle entrate, al pagamento delle uscite,
alla custodia di titoli e valori ed agli adempimesdnnessi previsti dalla legge, dai regolamenti
dell’lstituto o da norme pattizie.

Il tesoriere, su richiesta del Direttore e del Riemste del C.d.A., concede allo stesso
anticipazioni di tesoreria, entro il limite massindei tre dodicesimi delle entrate correnti
accertate nell'anno precedente. Gli interessi suitecipazioni di tesoreria decorrono dalla data
di effettivo utilizzo delle somme con le modalit@&yiste dalla convenzione.

Per l'espletamento di particolari servizi llstitutpud avvalersi di conti correnti postali
nonché di istituzioni alluopo convenzionate.

ARTICOLO 45 - Servizio di cassa interno

1.

2.

Per gli incassi che pervengono direttamente atlist, e istituito il servizio di cassa interno.

L’incarico di cassiere e di supplente e conferiab Qirettore ad impiegati in ruolo; l'incarico é
valido fino a revoca. L'incarico di cassiere si adancon quello di cassiere economo e di
consegnatario.

Il cassiere, sotto il controllo del responsabile dervizi finanziari, cura gli incassi che
pervengono direttamente ed effettua i versamerticento bancario dell’lstituto, annotando
giornalmente, anche mediante supporti informatisy apposito registro provvisto di
vidimazione d'ufficio, le entrate incassate in @onit, assegni o altre forme di pagamento.

Il Collegio dei revisori deve eseguire almeno uétasrogni trimestre una verifica alla cassa
interna; analoga verifica effettua in occasioneadehbiamento del cassiere.



ARTICOLO 46 - |l cassiere Economo

1.

Il cassiere economo, dotato all'inizio di ciascuma finanziario di un fondo determinato con
atto del Direttore e reintegrabile durante I'esacciprevia rendicontazione delle somme gia
uscite, e incaricato di provvedere al pagamentte deinute spese, ciascuna non superiore ad
Euro 1.000,00, quali, ad esempio, per spese diaffiger valori bollati, per il materiale di
consumo, per piccole manutenzioni e riparazionmabili e locali, per le spese postali, di
vettura e per l'acquisto di giornali e pubblicadigreriodiche. Tale importo pud essere
determinato in misura diversa con apposita delidet&Consiglio.

Al’'Economo possono, inoltre, essere anticipate,via straordinaria, somme necessarie al
pagamento di spese di registrazione atti e congratti quali e richiesto il pagamento in denaro
contante.

Con la Determinazione del Fondo economale sonogsaltindicati i capitoli di spesa e |l
relativo limite di utilizzo dello stanziamento ageati al cassiere economo.

Possono gravare sul fondo, oltre che le minuteesgesui al comma 1, gli acconti per spese di
viaggio ed indennitd di missione ove non sia pd&siprovvedervi con mandati tratti
sullistituto bancario incaricato del servizio dsbreria di cui all'apposito regolamento.

Al fine di rendere maggiormente efficiente il seroi tutti i pagamenti sono eseguiti, in
autonomia, dal cassiere economo nei limiti del toaddisposizione senza autorizzazione del
dirigente del settore economico-finanziario;

Il cassiere economo puo ricevere in custodia, depwboli in appositi armadi di sicurezza in
dotazione, oggetti di valore, titoli, assegni p@mftore o per quiescenza del personale, buoni
pasto e buoni benzina di pertinenza dell’Istitutmmovimenti di carico e di scarico relativi ai
valori in custodia, devono essere annotati in yooapo registro preventivamente numerato e
vidimato d’ufficio.

Il cassiere economo ed un suo supplente sono nardadaDirettore e durano in carica fino a
revoca. Le modalita di esecuzione delle sue atigitssono essere ulteriormente disciplinate
con apposito atto interno da parte del Direttore.

ARTICOLO 47 - Scritture del cassiere economo

1.

Il cassiere economo tiene un unico registro pede tiet operazioni di cassa da lui effettuate, a
pagine numerate e munite del timbro d’ufficio noiaalella dichiarazione del responsabile dei
servizi finanziari attestante il numero delle p&geh cui il registro stesso si compone.

E’ facoltd del cassiere economo tenere separatitgrgrle cui risultanze devono essere
giornalmente riportate sul registro di cassa.

ARTICOLO 48 - Carte di credito

1.

L’Istituto, ai sensi dell’articolo 1, comma 53, elegge 28 dicembre 1995, n.549, ha la facolta
di avvalersi, in quanto applicabili, delle proceeldi pagamento previste dal regolamento di cui
al decreto del Ministro del Tesoro 9 dicembre 19980I, pubblicato nella Gazzetta Ufficiale
della Repubblica Italiana, serie generale, n.38L.8dkebbraio 1997.



2. L'utilizzazione della carta di credito, nei limitelle assegnazioni allo scopo disposte e con
'osservanza delle vigenti disposizioni in mateda assunzione di impegni, € consentita
esclusivamente qualora non sia possibile o conagnigcorrere alle procedure ordinarie, per
'esecuzione di pagamenti “on line” tramite servizeb all'uopo predisposti da Enti e
Amministrazioni pubbliche.

3. titolare della carta di credito € il Direttore, kr@ Funzionario da questi delegato.

TITOLO Il - GESTIONE PATRIMONIALE

ARTICOLO 49 - Beni

1. | beni dell'lstituto si distinguono in materiali echmateriali e sono valutati secondo le norme
del codice civile.

2. | beni materiali, immobili e mobili, sono descritti separati inventari in conformita delle norme
contenute nei successivi articoli.

ARTICOLO 50 - Inventario dei beni immobili
1. Gliinventari dei beni immobili devono evidenziare:

a) la denominazione, l'ubicazione, I'uso cui sono ohedi e I'ufficio od organo cui sono
affidati;

b) il titolo di provenienza, le risultanze dei registnmobiliari, i dati catastali e la rendita
imponibile;

c) le servitu, i pesi e gli oneri da cui sono evenhaite gravati;
d) il valore iniziale e le eventuali successive vaoag
e) gli eventuali redditi.

ARTICOLO 51 - Consegnatari dei beni immobili

L’Ente con separato Regolamento di Gestione disigh nomina dei consegnatari, le modalita di
gestione dei beni immobili e i rapporti con l'utenz

ARTICOLO 52 - Classificazione dei beni mobili
1. 1 beni mobili si classificano nelle seguenti catego

a) mobili, arredi, macchine di ufficio;

b) materiale bibliografico;

C) strumenti tecnici, attrezzature in genere, automez altri mezzi di trasporto;
d) valori mobiliari pubblici e privati;

e) altri beni mobili, o altri beni non patrimonializzaesclusi i materiali di consumo.



ARTICOLO 53 - Valori mobiliari

1.

2.

| valori mobiliari, i titoli di credito, le azionie i valori pubblici e privati rientranti nelle
immobilizzazioni finanziarie, nonché tutte le aitidv finanziarie che non costituiscono
immobilizzazioni, sono gestiti dal responsabile sivizi finanziari.

La gestione e la custodia dei valori mobiliari saficdati all’istituto di credito tesoriere.

ARTICOLO 54 - Inventario dei beni mobili

1.

2.

L’inventario dei beni mobili deve contenere le segfiindicazioni:
a) la denominazione e la descrizione secondo la natlaapecie;
b) il luogo in cui si trovano;
c) la quantita o il numero;
d) la classificazione sullo stato d’'uso;
e) il valore d’acquisto.

L’inventario del materiale bibliografico € costiinida appositi registri cronologici o da schedari
tenuti da impiegati all’'uopo incaricati.

ARTICOLO 55 - Consegnatari dei beni mobili

1.

| beni mobili, esclusi gli oggetti di cancelleria materiali di consumo, vengono presi in carico
da un consegnatario e possono essere affidatiuéitiizatori che assumono la veste di sub
consegnatari. | consegnatari sono nominati dal tOme o dal titolare del centro di
responsabilita al quale i beni sono stati assegiaensi dell’articolo 20.

Gli utilizzatori possono essere chiamati a rispoada richiesta del Direttore, per il non corretto
uso del materiale, inventariato o meno, loro aftbidper i compiti di istituto. Essi hanno
'obbligo di adottare, con ogni diligenza, tutte fasure idonee alla conservazione del bene,
nonché quello di segnalare tempestivamente al goasario ogni perdita o deterioramento.

Il consegnatario & tenuto a segnalare al Diretbgr@ irregolarita riscontrata ed € responsabile
della manutenzione ordinaria e straordinaria dei b&essi.

In caso di sostituzione del consegnatario la camség luogo previa materiale ricognizione dei

beni e il relativo verbale é sottoscritto in codtdtorio dall’lagente cessante e da quello
subentrante.

In assenza del consegnatario, i beni mobili soribidaonsegna al Direttore o al titolare del
centro di responsabilita presso il quale detti lsemo localizzati.

In ogni Ufficio della struttura viene affisso I'eleo dei beni mobili presenti, con l'indicazione
del consegnatario e degli utilizzatori sub consegnaedatto ai sensi del successivo art. 56.



ARTICOLO 56 - Carico e scarico dei beni mobili

1.

| beni mobili sono inventariati e gestiti con prdoee informatizzate, tramite I'emissione di
buoni di carico, in cui viene annotato il numermEntario. | numeri cosi attribuiti devono
essere apposti materialmente sui beni a cura dopate incaricato, designato nell'ambito della
struttura di appartenenza dal Consegnatario reapdes Il numero di inventario, che deve
essere consecutivo all'interno dell'inventario elelélative strutture di appartenenza, sara
attribuito subito dopo il ricevimento della merceéeala relativa fattura o documento di spesa. |
buoni di carico emessi devono evidenziare i segakit

a. Numero del buono, sequenziale nell'ambito dellattstra in relazione all'anno di
riferimento;
Struttura di cui € assegnato il bene;
Nome del Consegnatario;
Nome o ragione sociale del fornitore;
Numero e anno fattura;
Numero di inventario attribuito, codice struttucigsse di appartenenza,
Descrizione chiara ed estesa del bene;
Quantita (sempre uguale a 1);
Valore attribuito al bene singolarmente;
Data di presa di carico;
Firma del Consegnatario e/o dell’'utilizzatore.

AT T S@meao0o

La cancellazione dagli inventari dei beni mobilr figori uso, perdite, deterioramenti, cessioni 0
altri motivi e disposta dal Direttore, su propodéh consegnatario o del’lEconomo.

Il responsabile dei servizi finanziari, sulla seodegli atti o documenti di carico e scarico,
provvede, al conseguente aggiornamento delle ws@ittpatrimoniali con procedure
informatizzate.

ARTICOLO 57 - Chiusura annuale degli inventari

1.

2.

Gli inventari sono chiusi al termine di ogni animmahziano previa ricognizione dei beni mobili.

Le variazioni inventariali del’'anno sono comuniadai consegnatari entro due mesi dalla
chiusura dell’anno finanziario al servizio finanzia per le conseguenti annotazioni nelle
proprie scritture.

Ogni cinque anni per i beni mobili ed ogni diecr gé immobili I'lstituto provvede alla relativa
ricognizione e valutazione ed al conseguente riandegli inventari, sentito il Collegio deli
revisori dei conti.

ARTICOLO 58 - Materiali di consumo

1.

2.

Il Cassiere - Economo, di cui all'art. 46, provva&a tenuta di idonea contabilita a quantita e
specie per gli oggetti di cancelleria, stampatieste, supporti meccanografici ed altri materiali
di consumo.

Il carico di detto materiale avviene sulla basdedetdinazioni emesse e delle bolle di consegna
dei fornitori.



3. | prelevamenti per il fabbisogno dei singoli sengano effettuati mediante richiesta scritta dei
soggetti preposti ai servizi stessi, vistata peolasegna da parte dell’economo.

ARTICOLO 59 - Automezzi
1. | consegnatari degli automezzi ne controllano I'ascertando che:
a) la loro utilizzazione sia regolarmente autorizzighDirigente competente.

b) il rifornimento dei carburanti e dei lubrificantemga effettuato mediante il rilascio di
appositi buoni in relazione al movimento risultadé libretto di marcia.

2. |l Direttore, secondo i propri poteri di organizza®e, dispone le modalita di esercizio del parco
auto.
TITOLO IV - ATTIVITA' CONTRATTUALE

CAPO | - DISPOSIZIONI GENERALI

ARTICOLO 60 - Normativa applicabile

1. L’attivita contrattuale dell'lstituto, oltre che & disposizioni del presente titolodésciplinata,
nei casi e nei limiti di valore prestabiliti,

a) dalle norme previste nel D.Lgs. 12 aprile 2006 63 {Codice dei Contratti Pubblici
relativi ai lavori, servizi e forniture in attuazie delle direttive 2004/17/CE e
2004/18/CE), immediatamente applicabile in Sigilex cido che concerne le forniture di
beni, gli appalti di servizi e gli appalti inererati settori esclusivi, in virtu del rinvio
dinamico alla disciplina statale, operato dal legse regionale.

b) dalla L.R. 7/2002 come modificata e integrata dald. 7 /2003 e dalla L.R. 31-12-
2004 n. 17.

2. Per i contratti relativi ai lavori si rinvia allaormativa regionale di riferimento e ad apposito
regolamento interno.

ARTICOLO 61 - Attivita contrattuale ordinaria

1. | contratti relativi alle forniture di beni e sexvisono stipulati a seguito di una delle seguenti
procedure:

a) procedure aperte;

b) procedure ristrette;

C) procedure negoziate con o senza pubblicazioneasheldodi gara;
d) dialogo competitivo.

2. Tali procedure sono regolate dalle disposizionicdglo Il del presente titolo in conformita al D.
Lgs. 12 aprile 2006, n. 163.



3. Tutti gli importi dei contratti vanno consideratireetto dell'imposta sul valore aggiunto, tenuto

conto di qualsiasi forma di opzione o rinnovo dmhttatto stesso.

ARTICOLO 62 -Forniture di beni e servizi in economia

1.

Il ricorso alle procedure in economia per le farre di beni e servizi € ammesso in relazione
all'oggetto e ai limiti di importo delle singol®ui di spesa, cosi come previsto al Capo Il del
presente titolo in armonia con il D.Lgs 12 apri@®8a, n. 163.

Il ricorso alle procedure in economia € agni caso precluso oltre I'importo limite €li
211.000,00

ARTICOLO 63 - Acquisto di beni e servizi mediante convenzionisteani informatici

1.

Fatte salve le previsioni dell’articolo i comma 22lla Legge 23 dicembre 2005 n. 266,
I'lstituto, in deroga alle disposizioni di cui airgredenti articoli 61 e 62, aderisce alle
convenzioni previste dall’articolo 26 della Legg8 dicembre 1999, nr. 488 e successive
modificazioni (Convenzioni Consip), in base allealjde imprese prescelte si impegnano ad
accettare, a prezzi e condizioni definiti dallavsamzione, ordinativi di forniture deliberati dalle

amministrazioni pubbliche.

Qualora non aderisca a tali convenzioni, I'lstitpt@ utilizzare comunque i parametri di qualita
e prezzo come limiti massimi per I'acquisto di berservizi comparabili.

L’lstituto si dota delle strutture organizzative delle attrezzature tecniche necessarie per
avvalersi dei sistemi elettronici ed informaticr facquisto di beni e servizi.

CAPO Il - ATTIVITA CONTRATTUALE ORDINARIA

ARTICOLO 64 - Determinazione a contrattare

1. Nellambito dell'attivita di programmazione ed indizo definita dall’lstituto, il Direttore e i

Dirigenti titolari dei centri di spesa, nelllambitielle dotazioni del budget di gestione di cui agli
articoli 19 e 20, mediante determinazione a cotr@t manifestano l'intenzione di concludere
un contratto.

La determinazione a contrattare € assunta in cont@ra quanto previsto dal comma 2
dell'articolo 20 o da altri atti di indirizzo assudall’Istituto.

3. La determinazione a contrarre deve indicare:

a) il fine che con il contratto si intende perseguire,

b) I'oggetto e la forma del contratto;

c) le clausole ritenute essenziali e I'eventuale cégib speciale;
d) i criteri di selezione degli operatori economidedle offerte;

e) il responsabile del procedimento contrattuale.



ARTICOLO 65 - Responsabile del procedimento contrattuale

1.

In sede di autorizzazione di spesa, per ogni singalervento da realizzarsi mediante un
contratto pubbilico, il Dirigente competente, titeladel budget di gestione, individua, ai sensi
della legge 7 agosto 1990, n. 241, un responsdakeilgorocedimento unico per le fasi della
progettazione, dell’affidamento e dell’esecuzione.

Il responsabile del procedimento deve seguiredimiter e provvedere affinché la formazione
ed esecuzione del contratto avvengano regolarmeni modo piu rapido, nel rispetto delle
norme sulla pubblicita, trasparenza e delle altegjole e principi sul procedimento
amministrativo.

Il responsabile del procedimento € nominato, frarzionari e dipendenti dell’lstituto. In
mancanza della nomina, il Dirigente competente rassautomaticamente le funzioni di
responsabile del procedimento contrattuale.

Nel caso in cui I'organico dell'lstituto presentirenze accertate o in €sso non sia compreso
nessun soggetto in possesso della specifica profedisa necessaria per lo svolgimento dei
compiti propri del responsabile del procedimentecomdo quanto attestato dal dirigente
competente, i compiti di supporto all’attivita desponsabile del procedimento possono essere
affidati, con le procedure previste dal D.Lgs. ©3/2006, ai soggetti aventi le specifiche
competenze di carattere tecnico, economico-finaieziamministrativo, organizzativo e legale ,
che abbiano stipulato adeguata polizza assicuratoagpertura dei rischi professionali.

Il nominativo del responsabile del procedimentodidato nel bando o avviso con cui I'lstituto
indice la gara per I'affidamento delle forniturelBni e servizi ovvero, nelle procedure in cui
non vi sia bando o avviso con cui l'Istituto indieegara, nell’invito a presentare un’offerta.

ARTICOLO 66 - Procedure aperte

1.

Le “procedure aperte” sono le procedure in cui ogpératore economico interessato puo
presentare un’offerta.

La scelta del contraente mediante procedura apgstaceduta dalla pubblicazione di un bando
di gara.

Il bando, in conformita ed in attuazione della d@ieazione di contrattare, deve indicare tutte
le informazioni riportate nell’allegato IX A del Dgs 16 aprile 2006, n. 163.

Il bando é affisso all'albo e pubblicato sul sitelk\Vdel’Ente secondo le procedure previste dal
D.Lgs16 aprile 2006, n. 163 per le diverse tipcdadji appalti e secondo il loro importo.

Nelle procedure aperte gli operatori economici @nésno le proprie offerte nel rispetto delle
modalita e dei termini fissati dal bando di gara.

ARTICOLO 67 - Procedure ristrette

1.

Le “procedure ristrette” sono le procedure alle liquagni operatore economico puo
chiedere di partecipare e in cui possono presentdferta soltanto gli operatori economici
invitati dall’Istituto.



2.

Nelle procedure ristrette gli operatori economioegentano la richiesta di invito nel rispetto
delle modalita e dei termini fissati dal bando drage, successivamente, le proprie offerte nel
rispetto delle modalita e dei termini fissati nelédtera d’invito. Alle procedure ristrette per
I'affidamento di lavori, sono invitati tutti i sogtfi che ne abbiano fatto richiesta e che siano in
possesso dei requisiti di qualificazione previgti dando, salvo quanto previsto dall'art. 62 e
dall'art. 177 del D.Lgs 12 aprile 2006, n. 163.

ARTICOLO 68 - Svolgimento delle gare e criteri di aggiudicazione

1.

Le gare relative alle procedure aperte e alle ghaeeristrette si svolgono nel luogo, nel giorno
e nell’'ora stabiliti dal bando di gara, o, in mamza, dalla lettera di invito.

Il Direttore dell’lstituto nomina un’apposita conssione, ai sensi di quanto disposto dal D. Lgs
12 aprile 2006, 11 163.

La commissione di cui al comma 2 procede all’apartei plichi contenenti le offerte e alla
conseguente aggiudicazione, in base ai seguetgricgia individuati nel bando di gara che
pOSsSoNo essere:

a) “criterio del prezzo piu basso”, inferiore a qugblasto a base di gara;

b) “criterio dell'offerta economicamente piu vantaggad, valutabile in base ad elementi
diversi, variabili a seconda della natura dellastagione, quali a titolo esemplificativo,
il prezzo, la qualita, il pregio tecnico, le caesistiche estetiche e funzionali, le
caratteristiche ambientali, il costo di utilizzazéo e manutenzione, la redditivita, il
servizio successivo alla vendita, I'assistenzaitecnla data di consegna ovvero |l
termine di consegna o di esecuzione, I'impegno atema di pezzi di ricambio, la
sicurezza di approvvigionamento; in questi casl, bedo di gara o nelle lettere di
invito devono essere specificati i criteri che samapplicati per I'aggiudicazione della
gara, con precisazione dei coefficienti attribaiiiascun elemento.

Quando il criterio di aggiudicazione € quello dgirézzo piu basso”, I'lstituto valuta la
congruita delle offerte che presentano un ribass® @ superiore alla media aritmetica dei
ribassi percentuali di tutte le offerte ammesse esclusione del dieci per cento, arrotondato
all'unita superiore, rispettivamente delle offerté maggior ribasso e di minor ribasso,
incrementata dello scarto medio aritmetico dei sfbgoercentuali che superano la predetta
media.

Quando il criterio di aggiudicazione e quello dafierta “economicamente piu vantaggiosa”,
I'Istituto valuta la congruita delle offerte in egione alle quali sia i punti relativi al prezz@ s
la somma dei punti relativi agli altri elementidilutazione, sono entrambi pari o superiori ai
guattro quinti dei corrispondenti punti massimiisé dal bando di gara.

In ogni caso I'lstituto puo valutare la congruitaogni altra offerta che, in base ad elementi
specifici, appaia anormalmente bassa.

Il comma 4 del presente articolo non si applicangieail numero delle offerte ammesse sia
inferiore a cinque. In tal caso I'lstituto procemlesensi del comma 6.

Qualora talune offerte appaiano anormalmente babBks#ifuto richiede all’offerente le
giustificazioni, eventualmente necessarie in aggiua quelle gia presentate a corredo
dell'offerta, ritenute pertinenti in merito agliezhenti costitutivi dell’offerte medesime. La



richiesta di giustificazioni e formulata per istwitdall’lstituto e pud indicare le componenti
dell'offerta ritenute anormalmente basse, ovvelter@ativamente o congiuntamente, invitare |
‘offerente a dare tutte le giustificazioni che miga utili.

9. All'offerente & assegnato un termine non inferiardieci giorni per presentare, per iscritto, le
giustificazioni richieste. L'Istituto, se del caseediante una commissione, esamina gli elementi
costitutivi dell'offerta tenendo conto delle gid&tazioni fornite, e pud chiedere per iscritto
ulteriori chiarimenti, se resi necessari o utifeguito ditale esame, assegnando un termine non
inferiore a cinque giorni lavorativi.

10.Prima di procedere all’esclusione dell’offertagntita eccessivamente bassa, I'lstituto convoca
I'offerente con un anticipo non inferiore a cinggierni lavorativi e lo invita a indicare ogni
elemento che ritenga utile.

11.Se l'offerente non si presenta alla data della ooazione stabilita, I'lstituto puo prescindere
dalla sua audizione.

12.L’Istituto esclude l'offerta che, in base agli elemti forniti, risulta, nel suo complesso,
inaffidabile.

13. L’Istituto sottopone a verifica la prima migliordéferta, se la stessa appaia anormalmente bassa,
e, se la esclude, procede nella stessa manieraepsbgamente nei confronti delle successive
migliori offerte, fino ad individuare la migliorefferta non anomala.

ARTICOLO 69 - Procedure negoziate

1. L’lstituto puo aggiudicare i contratti pubblici awé per oggetto forniture e servizi anche
mediante procedura negoziata in base alla quak&utio consulta gli operatori economici scelti
e negozia con uno di essi le condizioni dell’appalt

2. L’lstituto puo aggiudicare i contratti pubblici madte procedura negoziata, con 0 senza previa
pubblicazione di un bando di gara, nelle ipotesordizioni previste rispettivamente dagli artt.
56 e 57 del D.Igs. 12 aprile 2006, n. 163.

ARTICOLO 70 - Dialogo competitivo

1. Nel caso di appalti particolarmente complessi, gnaal’lstituto ritenga che il ricorso alla
procedura aperta o ristretta non permetta I'aggamione dell’appalto, € possibile avvalersi del
dialogo competitivo conformemente a quanto stabdill’'ari 58 del D.Lgs. 12 aprile 2006, n.
163.

2. L’lstituto avvia un dialogo con i candidati ammeasdiale procedura, al fine di elaborare una o
piu soluzioni atte a soddisfare le proprie necassitsulla base della quale o delle quali i
candidati selezionati saranno invitati a presentadferte; a tale procedura qualsiasi operatore
economico puo chiedere di partecipare.

3. L'unico criterio per I'aggiudicazione dell’appalt®é quello dell’'offerta economicamente piu
vantaggiosa.

ARTICOLO 71 - Stipulazione dei contratti

1. Alla stipulazione dei contratti provvede il Direftto



2. Qualora, nei trenta giorni successivi alla comurimae dell’avvenuta aggiudicazione, ovvero
della accettazione dell’'offerta, non possa procgdalta stipulazione del contratto per causa
imputabile all'impresa aggiudicataria, il Direttorea facolta di dichiarare decaduta
'aggiudicazione o l'accettazione dell'offerta. Wl caso, llstituto incamera la cauzione
eventualmente prestata dallimpresa a garanziaa detirretta e puntuale esecuzione del
contratto.

3. | contratti sono stipulati in forma scritta, ovveno forma elettronica secondo la disciplina
legislativa vigente.

4. Un incaricato dal Direttore cura la tenuta del s&gi repertorio dei contratti e provvede agli
altri adempimenti di legge in relazione ai contrsiipulati.

ARTICOLO 72 - Controlli sull’esecuzione del contratto

1. L’esattezza degli adempimenti contrattuali e lalijguaelle prestazioni sono oggetto di appositi
controlli, se del caso in corso d'opera, mediamiéaadi e verifiche, secondo le norme stabilite
dal contratto, conformemente a quanto stabilitodddlgs. 12 aprile 2006, n. 163.

2. Il collaudo é eseguito da personale dell’Istitutonito della competenza tecnica necessaria, 0,
in mancanza, da soggetti estranei nominati daltne

3. Se limporto del contratto non supera i 50.000 ewcsufficiente I'attestazione di regolare
esecuzione rilasciata da un funzionario o dipereddali’Istituto, nominato dal Direttore.

4. | contratti indicano le penalita previste per ilmpato o inesatto adempimento, nonché per la
ritardata esecuzione delle prestazioni. CAPO 8PESE IN ECONOMIA

ARTICOLO 73 - Categorie di spese da effettuare in economia
1. L’elenco delle voci di spesa che possono essesgt@dte in economia, e rispettivi limiti di
valore, sono disciplinati come segue:

Acquisto, installazione, noleggio, locazione ancfieanziaria, manutenzione
ordinaria e straordinaria, riparazione e adattametdi beni mobili in genere,
impianti di riscaldamento, di condizionamento, liiminazione e forza motrice, d
elevazione, idrici e di accessori per la telefondh, antincendio e antifurtg,€ 157.000,00
attrezzature, apparecchiature di trasmissione d#&iefoniche, elettrichg,
telematiche, informatiche hardware e software, dgiche, di telecomunicazione
e videosorveglianza.

Acquisto, noleggio, locazione anche finanziariaparazione, manutenzione
ordinaria e straordinaria di autoveicoli e motoeéin genere, imbarcazioni natant€ 157.000,00
ed acquisti di materiali di ricambio, carburantntustibili e lubrificanti.

Spese di pulizia, manutenzione ordinaria e straardi, messa in sicurezza

vigilanza, montaggio e smontaggio di attrezzatuodiin € 157.000,00




Spese per trasporti, spedizioni, magazzinaggie&hfaaggio. € 37.000,00
Spese per la vigilanza di sedi e di beni. € 37.000,00
Pulizia, derattizzazione e disinfestazione di Ipcanhaltimento di rifiuti special

: . : € 37.000,00
manutenzione del verde e servizi analoghi
Provviste di generi di cancelleria, di stampatintbdelli, materiali per disegno|e
per fotografie, nonché stampa di tabulati, cirdplarovviste di materiale di€ 157.000,00
consumo occorrenti per il funzionamento di labatisg@abinetti scientifici.
Abbonamenti a riviste, periodici e ad agenzie dorimazione, acquisto di libri,
banche dati sia italiane che straniere, pubblicazib vario genere, rilegatura g€ 37.000,00
libri e pubblicazioni.
Dlvulgaz!one di bandi di concorso o avvisi a mezstampa od altri mezzi ch€ 15.000,00
informazione.
Corsi di preparazione, formazione e perfezionamedegb personale, compresa
l'eventuale prenotazione di alloggi nelle localith svolgimento dei corsi,€ 37.000,00
partecipazione alle spese per corsi indetti da istituti ed amministrazioni varie.
Spese per I'espletamento di concorsi ed esami, msapquelle eventualment%

. o : AP 37.000,00
necessarie per l'affitto a breve termine di loaddinei.
_Pro_vylste di effetti di corredo agli operatori comeg i dispositivi di protezion 2o 75.000,00
individuale.
Servizi connessi all'igiene, alla prevenzione a alturezza sul luogo di lavoro. € 75.000,90
Interventi per arginare e contenere incendi, inguin fenomeni calamitosi. € 157.000,00

Servizi di consulenza e gestione contabile in ggnsetudi, ricerca, indagini
rilevazioni.

e 157.000,00

Allestimento di mostre, manifestazioni e stand idiri, partecipazione
organizzazione di convegni, congressi, conferermagioni, mostre ed altr

manifestazioni culturali e scientifiche nell'intesse dell’lstituto, ivi comprese |

spese necessarie per ospitare gli ospiti.

a)
-
a}
-

e€ 90.000,00

Spese di promozione, rappresentanza e pubblicteioal, attivita ricreative
educative, iniziative di carattere sociale, marchi qualita. Realizzazione ¢
campagne di informazione e/o di immagine a mezzamga, radio
TV ed altri mezzi di comunicazione multimedialingei di agenzie di pubbliche

e 60.000,00

Pubblicazioni specializzate e scientifiche.

€ 60.000,00

Pulizia e riparazione - manutenzione ordinariaracstlinaria di aree attrezzate,
strutture varie e di servizio, segnaletica e tainestica.

% 157.000,00

Polizze assicurative RC Auto, Polizze ImbarcazienNatanti, Polizze incendi

%€ 75.000,00

furto, Polizze calamita naturali, Polizze respoiigabcivile contro terzi, Polizzg




danni ambientali, Polizze infortuni, Polizze dangiaghento beni, Polizzp
assicurative in genere, Brokeraggio e Fideiussioni.

2.

3.

| limiti di somma di cui al precedente comma soadrdendersi al netto dell'IVA.

Il ricorso all’acquisizione in economia € altreshsentito, purché non superi i limiti massimi di
cui all'articolo 62 nelle seguenti ipotesi:

a) risoluzione e/o rescissione di un precedente rappoontrattuale, o in danno del
contraente inadempiente, quando cid0 sia ritenutoessario 0 conveniente per
conseguire la prestazione nel termine previstacdatratto;

b) completamento delle prestazioni non previste datratto in corso, ivi non previste, se
non sia possibile imporne I'esecuzione nell’amhiad’'oggetto principale del contratto
medesimo;

c) prestazioni periodiche di servizi e forniture dnbaeella misura strettamente necessaria,
nel caso di contratti scaduti, nelle more di svokgnto delle ordinarie procedure di
scelta del contraente;

d) urgenza determinata da eventi oggettivamente ineplibili, al fine di scongiurare
situazioni di pericolo a persone, animali o cosmamé per l'igiene e la salute pubblica
o del patrimonio storico, artistico e culturale.

ARTICOLO 74 - Formedelle procedure in economia

1.

La facolta di provvedere all'acquisizione di bergezvizi € demandata al Direttore e ai dirigenti
titolari dei centri di spesa, nell’ambito delle dpibni del budget di gestione di cui agli artt.€19
20 del presente Regolamento.

Per ogni acquisizione in economia l'lstituto opatiraverso un responsabile del procedimento.
L’acquisizione di beni e servizi in economia pusers effettuata:

a) “in amministrazione diretta”, con materiali € mepzropri o appositamente acquistati o
noleggiati e con personale proprio, 0 eventualmastnto per I'occasione, sotto la
direzione del responsabile del procedimento;

b) “a cottimo fiduciario”, mediante affidamento a pane o imprese.

Per forniture e servizi di importo pari o supericae€ 20.000,00 e fino a € 211.000,00,
'affidamento mediante cottimo fiduciario avvienelrrispetto dei principi di trasparenza,
rotazione, parita di trattamento, previa consuttagidi almeno cinque preventivi economici,
redatti secondo le indicazioni contenute nellaetattd’invito, se sussistono in tale numero
soggetti idonei, individuati sulla base di indagiinimercato ovvero tramite elenchi di operatori
economici predisposti dall’Istituto.

Per forniture e servizi di importo inferiore a € @00,00 e consentito I'affidamento diretto.

by

L'affidamento diretto € altresi consentito, a pmedere dall'importo della fornitura, per
'acquisizione di beni e servizi detenuti dal faane in regime di privativa.

La lettera d’'invito, trasmessa alle ditte prescahehe tramite fax 0 a mezzo posta elettronica,
di norma contiene:



7.

a) l'oggetto della prestazione;

b) le eventuali garanzie richieste;

c) le caratteristiche tecniche della prestazione;

d) la qualita e le modalita di esecuzione della prsie;
e) iprezzi,

f) le modalita di pagamento;

g) la dichiarazione di assoggettarsi alle condiziopeealita previste e di uniformarsi alle
norme legislative e regolamentari vigenti;

h) quant’altro ritenuto necessario per meglio defitareatura dell’intervento.

| preventivi delle ditte invitate a fare la lorof@fta possono essere trasmessi all'lstituto anche
tramite fax o posta elettronica.

L’esame e la scelta dei preventivi vengono efféittia responsabile del servizio, che provvede
a sottoscrivere il contratto o la lettera di ordioae.

Per I'aggiudicazione potra essere applicato, si&riterio del prezzo piu basso”, che quello
“dell’'offerta economicamente piu vantaggiosa”, enid da indicare nella lettera di invito. Nel
caso in cui sia prescelto il criterio dell'offe@onomicamente piu vantaggiosa, € obbligatorio
prevedere nella lettera di invito o nel capitolaftoneri la predeterminazione degli elementi
variabili e dei punteggi a ciascuno di essi atitibu

10. L'affidatario di servizi e forniture in economiadeessere in possesso dei requisiti di idoneita

morale, capacita tecnico - professionale ed ecocwiimanziaria prescritta per prestazioni di
pari importo affidate con le procedure di sceltbadatraente.

11.Agli elenchi di operatori economici tenuti dallitsito possono essere iscritti i soggetti che ne

facciano richiesta, che siano in possesso dei s#gqdi cui al comma precedente. Gli elenchi
sono soggetti ad aggiornamento con cadenza alnmenmke.

TITOLO V - SCRITTURE CONTABILI

ARTICOLO 75 - Sistema di scritture

1. Le scritture contabili dell’Istituto seguono il @ma finanziario ed economico-patrimoniale.

2. Le scritture finanziarie relative alla gestione d@hancio devono consentire di rilevare per

ciascun capitolo, sia per la competenza sia, stgmaeate, per i residui, la situazione degli
accertamenti di entrata e degli impegni di spedermte dei relativi stanziamenti, nonché la
situazione delle somme riscosse e pagate e diequielste da riscuotere e da pagare.

Le scritture patrimoniali devono consentire la detnazione a valore del patrimonio all'inizio
dell'esercizio finanziario, le variazioni interveeunel corso dell’anno, nonché la consistenza
del patrimonio alla chiusura dell’esercizio.



4. L'lstituto, al fine di consentire la valutazioneomomica dei servizi e delle attivita prodotte,
adotta un sistema di contabilita economica fondatoilevazioni analitiche per centri di costo,
sulla base di un piano dei conti alluopo predispos

ARTICOLO 76 - Registrazioni contabili

1. L’Istituto dovra tenere le seguenti scritture:

a) un partitario degli accertamenti, contenente lonatmento iniziale e le variazioni
successive, le somme accertate, quelle riscosspjelbe rimaste da riscuotere per
ciascun capitolo;

b) un partitario degli impegni, contenente lo stanzato iniziale e le variazioni
successive, le somme impegnate, quelle pagateelee qumaste da pagare per ciascun
capitolo;

c) giornale cronologico di cassa,

d) un partitario dei residui, contenente, per capitelgper esercizio di provenienza, la
consistenza dei residui all’inizio dell’'esercizie, somme riscosse o pagate, le somme
rimaste da riscuotere o da pagare;

e) il giornale cronologico delle operazioni d’eseroi& le altre scritture contabili previste
dagli artt. 2214 e seguenti del codice civile,

f) il registro degli inventari dei beni, di cui aldib Ill, contenente la descrizione, la
valutazione dei beni all'inizio dell'esercizio, V@riazioni intervenute nelle singole voci
per effetto della gestione del bilancio o per alteise, nonché la consistenza alla
chiusura dell’'esercizio.

ARTICOLO 77 - Sistemi di elaborazione automatica dei dati

1. Per la tenuta delle scritture finanziarie ed ecoworatrimoniali I'lstituto si avvale, in
relazione alle effettive esigenze, di sistemi dibekazione automatica dei dati che siano
coerenti con i disposti del presente regolamento.

2. E’ affidato al Dirigente Responsabile dei servimahziari, il compito di valutare la piu idonea
soluzione al fine di dotare I'lstituto di un effisite sistema informatizzato di contabilita.

TITOLO VI - SISTEMA DI CONTROLLO

ARTICOLO 78 - Collegio dei revisori

1. Il Collegio dei Revisori € nominato dall’Orgadbvigilanza regionale. Le procedure di nomina,
le modalita di funzionamento e I' esercizio delgyetdi controllo, sono disciplinati dalle vigenti
disposizioni di Legge e regolamentari.

2. L’ esercizio del controllo eseguito dal Colleglei revisori dei conti si conforma ai principi di
revisione contenuti nell’ allegato 17 del D.P.R. &7 97/2003 come modificato con DPRS
729/2006.



ARTICOLO 79 - | verbali
1. Copia del verbale del Collegio dei revisori dei to@é inviata, entro cinque giorni dalla

sottoscrizione, al rappresentante legale dellisiit secondo le disposizioni dei commi 3 e 4
dell'art. 48 della legge regionale 28 dicembre 2004L7.

2. 1l libro dei verbali del Collegio dei revisoredconti € custodito presso la sede dell’Istituto.
merito alla sua tenuta si applicano le disposizidnicui all’'articolo 2421 del codice civile.

ARTICOLO 80 - Funzioni dell’organo di revisione

1. L’organo direvisione svolge, in particolare, lgsenti funzioni:

a)

b)

d)

e)

f)

attivita di collaborazione con ['Istituto second® disposizioni di legge e del presente
regolamento;

pareri sulle proposte di bilancio di previsioneet documenti allegati e sulla regolarita
amministrativo-contabile delle variazioni di bilamcNei pareri sono suggerite tutte le
misure atte ad assicurare la congruita, la coererzttendibilita delle impostazioni. |

pareri sono obbligatori e I'Organo di vertice é uenad adottare i provvedimenti
conseguenti o a motivare adeguatamente la mandataoae delle misure proposte
dall’organo di revisione;

vigilanza sulla regolaritd contabile, finanziariad eeconomica della gestione
relativamente all'acquisizione delle entrate, @ffettuazione delle spese, all'attivita
contrattuale allamministrazione dei beni, alla @detezza della documentazione, agli
adempimenti fiscali ed alla tenuta della contadnilit

relazione sul rendiconto generale contenente $&tone sulla corrispondenza alle
risultanze della gestione nonché rilievi, considemai e proposte tendenti a conseguire
efficienza, produttivita ed economicita della gesé;

referto su gravi irregolarita amministrative e @iili, con contestuale denuncia ai
competenti organi giurisdizionali ove si configuriipotesi di responsabilita.

verifiche trimestrali di cassa.

2. | pareri di cui al precedente comma devono esssieentro il termine di cinque giorni dalla

ricezione della proposta.

ARTICOLO 81 - Controllo di gestione

1. L'lstituto, in relazione agli aspetti tipici deligestione, puo attivare il controllo di gestione

2.

idoneo a verificare, mediante valutazioni compaeatiei costi e dei rendimenti, la realizzazione
degli obiettivi nonché la corretta ed economicaigas delle proprie risorse, ai sensi del D.Lgs.
30 luglio 1999, n. 286, come applicabile nella Regi Siciliana in virtu della legge regionale 15
maggio 2000, n. 10 e successive modifiche ed iagni secondo le modalita stabilite dal
presente articolo e da apposito regolamento interno

Il controllo di gestione si articola almeno in feesi:



3.

a) analisi degli obiettivi di gestione;

b) rilevazione dei dati relativi ai costi ed ai protiemoncheé rilevazione dei risultati
raggiunti;

c) valutazione dei dati predetti in rapporto al piaegli obiettivi al fine di verificare il loro
stato di attuazione e di misurare l'efficadiafficienza ed il grado di economicita
dell'azione intrapresa.

Il controllo di gestione & svolto da una struttagerativa interna, all’'uopo individuata dal
Consiglio con apposito atto regolamentare. Il adhdrsi articola in riferimento ai singoli
servizi e centri di costo, ove previsti, verificand maniera complessiva e per ciascun servizio i
mezzi finanziari acquisiti, i costi dei singoli fati produlttivi, i risultati qualitativi e quantitiari
ottenuti e, per i servizi a carattere produttivocavi.

La struttura operativa alla quale € assegnataraidne del controllo di gestione fornisce le
conclusioni del predetto controllo trasmettendprivprio referto all'organo di vertice, ai fini
della verifica dello stato di attuazione degli dtie programmati, ed ai responsabili dei servizi
affinché questi ultimi abbiano gli elementi necespar valutare I'andamento della gestione dei
servizi cui sono preposti nonché al collegio deiigeri dei conti per le valutazioni di sua
competenza.

TITOLO VIl - DISPOSIZIONI DIVERSE E FINALI

ARTICOLO 82 - Obbligo di denunzia.

1.

Gli amministratori e i Dirigenti dell’lstituto cheengono a conoscenza, direttamente o a seguito
di rapporto cui sono tenuti i titolari degli uffieild essi sottoposti, di fatti che possano dar luogo
a responsabilita ai sensi della normativa vigentenateria, debbono darne comunicazione al
collegio dei revisori dei conti e farne tempestdenunzia alla competente procura regionale
presso la sezione giurisdizionale regionale deltateCdei conti, fornendo tutti gli elementi
raccolti per I'accertamento delle responsabiliéeil risarcimento dei danni subiti dall'lstituto.

. Se il fatto & imputabile al direttore generaledénunzia e fatta a cura dell'organo di vertice

dell'lstituto; se esso € imputabile a un dirigedt@ybligo di denunzia incombe al direttore
generale.

Se il danno e accertato dal collegio dei revis@ii @bnti, questo invita I'organo competente,
secondo le attribuzioni di cui ai commi 1 e 2, aywedere alla relativa denuncia. Il collegio vi
provvede direttamente nel caso di responsabil@ant capo al consiglio di amministrazione o
organo analogo e nel caso di inerzia o inottemperdegli organi che vi siano tenuti.

L'omessa denunzia da parte di chi ne aveva l'obbdigmporta I'assunzione della relativa
responsabilita qualora si prescriva il dirittoighrcimento derivante dal fatto non denunziato.

ARTICOLO 83 - Accensionadi mutui

L’Istituto potra contrarre mutui esclusivamente lgespese di investimento.

ARTICOLO 84 - Spese di rappresentanza

1.

Sono considerate spese di rappresentanza quell@atéonsulla esigenza dell’lstituto di
manifestarsi all’esterno e di intrattenere publdigielazioni con soggetti ad esso estranei in



2.

rapporto ai propri fini istituzionali. Esse debboessere finalizzate, nella vita sociale di
relazione delllstituto, all'intento di suscitares gli esso, sulla sua attivita e sui suoi scopi,
attenzione e [linteresse di ambienti e di soggejtalificati nazionali, comunitari o
internazionali, onde ottenere gli innegabili vagfiaghe per una pubblica istituzione derivano
dal fatto di essere conosciuta, apprezzata e segelia sua attivita a favore della collettivita.

Tutte le spese di rappresentanza sono dispostdPmsidente o dal Direttore dellIstituto
nell’ambito delle rispettive competenze.

L’effettuazione delle spese di rappresentanza godia in conformita al presente regolamento
nel rispetto dei seguenti principi:

iscrizione in bilancio di un apposito stanziamedtamporto non superiore al 0,25%
delle spese di parte corrente;

- correlazione tra la spesa sostenuta e risultateeguito;

- esclusione di ogni attivita di rappresentanza aelbito dei rapporti istituzionali di
servizio, anche se intrattenuti con soggetti esiralf'lstituto;

- esclusione dell'attivita di rappresentanza dellesspcontrassegnate da mera liberalita.

ARTICOLO 85 - Rinvio

1.

L’attivita amministrativo-contabile dell’Istituto,per quanto non previsto dal presente
regolamento, si svolge nel rispetto dei principngm@li di contabilita pubblica e delle norme
fiscali e civilistiche vigenti.

ARTICOLO 86 - Entrata in vigore

1.

Il presente regolamento entra in vigore succesawvéenalla sua approvazione da parte del
Consiglio dAmministrazione.

Dal giorno della sua entrata in vigore risultancoglate tutte le disposizioni emanate in
precedenza da questo Istituto, in contrasto cpregente regolamento.

Norme transitorie

Nelle more di riassetto degli uffici le mansionil @&rettore Generale, vengono rispettivamente
svolte, per quanto di competenza, da ciascuno dajedti di settore, in conformita a quanto
disposto dal “Regolamento e Ordinamento Generatgidéffici e dei Servizi”, approvato con D.C.
n.79 del 17/06/2005 e successive modificazioni.



